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EDITAL DE CONVOCACAO DE SERVIDOR

O PRESIDENTE DA COMISSAO SINDICANTE, instituida pela Portaria n°.
1020 de 03 de agosto de 2012, nos autos do PMS 15.910/12, serve do pre-
sente EDITAL para convocar a servidora HELENA CRISTINA ALVES OLIVEI-
RA, citando-0 para responder administrativamente a acusacao imputada na
data de 12. 09.2011.

Assim, para que ndo se alegue ignorancia, publica-se o presente edital
na forma da lei para todos os fins de direito.

Sumaré, 06 de setembro de 2012.

RICARDO YANSSEN CAPELATO
Presidente da Comisséo Sindicante

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE

ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO
Departamento de Administracdo Orcamentaria

A Prefeitura de Sumaré comunica que em cumprimento ao art. 48 da LC 101 /00

(Lei Responsabilidade Fiscal), aos artigos 4., 1ll, f e 44 da Lei 10.257/01(Esta-
tuto das Cidades e da LOM (Lei Orgéanica Municipal) sera realizada audiéncia
publica referente a LOA (Lei Orgamentaria Anual) 2013. O Objetivo é para assegurar
a transparéncia da gestdo fiscal. Esta tera como local a Plenaria da Camara Muni-
cipal De Sumaré, situada a Travessa 1° Centendrio N.°32, centro - Sumare, com
inicio as 15h00min horas do dia 26/09/12.

Sumaré, 22 de Agosto de 2012.

José Antonio Bacchim
Prefeito Municipal

DECRET(O N® 8882, DE 05 DE SETEMBR(O DE 2012,

Coloca a disposigio da Justica Eleitoral servidores e
dependémcias dos estabelecimentos da Rede Municipal de
Ensinge, com vistas ao pleito de 03 de omtubro de 2010, ¢m
primeiro turne, ¢ 31 de cutabro de 20010, em segundo
tarno, e houver.

JOSE ANTONID) BACCHIM, Prefeito do Municipio de Sumaré, no uso das
atribuigdes que lhe sio conferidas por lei e nos termos do artigo 9, inciso VI, da Lei Orgfinica
do Municipio de Sumarné, e;

Considerando os elementos constantes no protocolado PMS n® 23.934/12;
DECRETA:

Art, 1° - As dependéncias de prédios dos estabelecimentos de ensino requisitados
pelos Juizes Eleitorais, nos termos do § 29 do artigo 135 do Codige Eleitoral, para a instalagio
de mesas receptadoras de votos € mesas receptadoras de justificativas, no pleito de 07 de outubro
de 2012, em primeiro turmo, e 28 de outubro de 2012, em segundo turno. se houwver, deverio
estar 4 disposigio das autoridades requisitantes a partir das 08 (oito) horas dos dias 05 de
outubro de 2012, em primeiroe furnc. e 26 de outubro de 2012, em segundo tumo, se houver,
observando o seguinte cronograma:

I - dias 05 e 06 de outubro, sexta-feira e sibado, em primeiro turno, e dias 26 e
27 de outubro, sexta-feira ¢ sabado, em segundo tumo. se houver, para montagem das segOes,
orientagio e treinamento do pesscal das escolas para o dia do pleito. recepgio das umas e
wistorias dos prédios;

Il - dia 07 de ouwtubro, domingo, em primeiro turne, € 28 de cutubro, domingo.em
segunde turno, se houver. emprego do pesscal das escolas na tarefa de orientagio e fluxo dos
eleitores no interior do prédio.

Pardgrafo Unico: O pessoal aludido no inciso 11 deste artigo deverd ser
distribuido em turnos, a partir das 7 (sete) horas. a fim de que a prestagio de orientagiio ao
publice ndo sofra interrupgdes, assegurade o dever de votar na respectiva segio.

Art, 2" - Os servidores Administrativos, Docentes ¢ Diretores de Escola, dos
estabelecimentos de ensino requisitados ficam obrigados a comparecer ao servigo nos dias 05 e
6 de outubro, sexta-feira e sibado, em primeiro turmo, assim como nos dias 26 e 27 de outubro,
sexta-feira e sabado., em segundo turne. se houwver, as 08 (oito} horas. para montagem e
prepararic das segOes eleitorais @ mesas receptoras de justificativas, localizagio das cabinas.
colocagio de cartazes indicativos ¢ outras providéneias, de acordo com a orientagio previamente
recebida da Justiga eleitoral, quando da entrega do material proprio e recepgio das umas,

Pardgrafe Unico: Os servidores e oz Diretores deverio aguardar, nos dias 06 de
outubro de 2012, sibado, em primeire tumo, e 27 de ouwbro de 20012, sibado, em segundo
twmo, se howver, a vistoria a ser feita no prédio por funcionarios designados pelo Juiz Eleitoral.

DECRETCO MN" BEE2/12
FOLHA WN® 02

Art. 3" - Cabe ao Diretor do estabelecimento de ensino requisitado:

I - responsabilizar-se, pessoalmente, pelo recebimento do matenal ¢ das umas
que lThe serdo entregues, mediante recibo, bem como pela respectiva guarda, a partir das 08
{oito} horas dos dias 06 de ouwtubro, em primeiro turno, e 27 de outubro de 2012, em segundo
turmo, se houver;

Il - adotar providéncias para que, nos dias 07 de outubro, em primeiro turna, ¢ 28
de outubro, em segundo turno, se houver, o prédio estgja 4 disposigdo da Justiga Eleitoral para
votagiio, a partir das 06 (seis) horas, bem como cuidar de seu fechamento, guando do
encerramento dos trabalhos;

Il - providenciar a entrega. aos membros das mesas receptoras de votos ¢ das
mesas receptoras de justificativas, do material e respectiva wma 4 eles destinados;

IV - dar ciéncia dos termos deste decreto a cada servidor convocado.

Art. 4% - Aps servidores que, nos termos deste decreto, prestarem servigos @
Justiga Eleitoral nos dias 05, 06 e 07 de outubro de 2012, em primeiro turno. e 26.27 ¢ 28 de
outubro de 2012, fica assegurado um dia correspondente de dispensa de ponto a cada 07 (sete)
horas trabalhadas, para gozo até 31 de dexembro de 2013, a ser usufruido mediante autorizacio
prévia da chefia imediata e atendida a conveniéncia do servigo.

Art, 5 - A Secretaria Municipal de Educa¢io e todas as autoridades escolares
deveriio prestar a mais ampla colaboragio a Justica Eleitoral, providenciando, se for o caso,
remanejamento do pessoal.

Art, 6% - A inobservincia das determinagies previstas neste decreto sujeitard os
infratores 4= medidas disciplinares cabiveis.

Art. T - Este Drecreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Prefeitura do Municipio de Sumaré. 05 de setembro de 2012,

JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL
Publicade nos termos do artigo 117 e §§ da Lei Orginica do Municipio de
Sumaré, acs 05 de setembro 2012,

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E PARTICIPACAO CIDADA




Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

i)t Semanadario Oficial Sumaré

REPUBLICADO POR INCORRECAQO
DECRETO N 8874, DE 29 DE AGOSTO DE 2012,

Altera o Decreto n” 8.858 de 15 de agosto de 2012, em DECRETO W™ 8874/2012
atendimento ao Termo de Ajuste Conduouta, para FOLHA N* 02
disponibiliracio de vagas no Programa Pri-Educagio
Basica — PROEB ¢ da outras providéncias. -

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Municipio de Sumaré., usando das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei e nos ternmos Jdo artigo 90, inciso VI, da Lei Organica
do muanicipio de Sumaré.

Considerande os clementos constantes no Protocolade PMS n™ 30.7594/2012 e no Mie & Minwle centro de Rec: Irnfinni! Leda — ME, 133 Jo8 138,72

PRIS 0 233392012 Carla de Tilio & Soler Ltda — ME 130 457.579,20
DECRETA: Escola de Educ. Inf ¢ Cow, Sonleo Dowrado Lida - ME 87 272,376,994

Jovee Fernanda Escarpinete Geswaldo Infannl Lida - ME 79 25213785

Art. 17 - Altera o artigo 17 do Decreto n® 8798/1 2, que passa a ter a seguinte redagio: Alves ¢ Ribetre Facola de Ed. i Feiffeninil Loda, £ 28158720

“Arr. I° - Neos tevmos da Lei Municipal w.” n® £.530, de 20 de dezembro de 2007 & Colégio My o Edwcargdo Infanil Eida — ME 5 175,992, 00

stras araalizocdes posteriores, five o8 recursos finamnceiros para transferéncia no exercicio de 8.4, R Niei Escole de Educacdo Infonidl - ME r Fol TR0, 68

20712, mredianie Termo de Compromisse, as pessoas juridicas de direcire privado, com ow sem Tnstitato Social e Educactonal ¢ Social Benr Qﬂtﬁf}lﬁl‘ﬁ

Sins focratives, o valor o RE I T4 513,43 vonze milliides, cente e guarenta e mowve mil, fary friyiin 102 EEE SIS
gruinftentos ¢ reoe redis © guarenta € frés contaves), correspondentes o (32770 trés mvil, = ‘I_rs-‘e}ll‘ﬂﬂllfm Comunitdria. -
duzentos e setenta e sete Vagas para o periodo integral®. Vifva & Sanrana Escola de Educapio Tnfansl Lida — ME 93 312 708 44
. MOTAL 3177 11.149. 513,43
Art. 2% - Aldtera o Paragrafo Unico do artigo 2° do Decreto n® 8798/12_ gque passa a ter
a seguinte redagio:
At 2% - oo Art, 37 - Este Decreto entrard em vigor na da de sua publicagdio.
Pardgrafo Onico: As pessoas  juridicas de direiro peivade, com own sem fins
Hucrarives, de gue frafa o capur deste artigo ¢ os valores ficodos para o corvente exercioio sidoe: Art. 4* - Revogam-se as d:’sposicﬁes em contrario.
Fagas Vador Fivado
NOME ENTIDADE ESCOLAR r aiy
Periada Tar. '3 Exercicia 2012 . - o
T R R o [ e —r S —r Fi3 FT R TR Prefeitura Municipal de Sumaré, 29 de agosto de 2012,
Calégio Erentrud Noamber (e do Matdeo, ET] AET ST 26
e de Recreagio fnfansil Moo Lida — WE. Fl ELTAE > A
M. Escola de Educapdo Hofantil Lida — ME. 21 TOT. T S
Jni'r\ersa da Crianga Edwcagdo frafoancil L. X EXFREFIN T
Assistencial PTO XTI, Frr EXIRETFNT
Cince Sernudos Eaduc, o o farav il L ol ELl SI0 376 5
Escola de Edn oxfaseril Mais Saber Lida — WE EEd FELN FI T —
Peres o Furian Escola de Edu oy favrril Itda — ME 35 FEr LT L JOSE ANTONIO BACCHIM
Vawessa Carvalira & Cia Ltda — ME. [ EFT A KX ¥ N
Escola de E. ex farwrtal Cowarjirfoar Lok FEF; FIINT T PREFEITO MUNICIPAL
Escarla oe Ednwcoagio defaetil Pive-Pise Lida. T 226. 364 K1 . . - . - s e -
Covtégio Crescendo ¢ Aprendends E. I F. 5 % Fida — ME, 254 TN EL T Publicado nos termos do artige 117 ¢ §§ da Lei Orginica do Municipio de Sumaré,
Escola de Educ, Tofauniil Meneces o Barroca LN‘&U A, 85 IR O, 41 s
ovrace de Newe Conire de Recreacio Lista — WE. 67 FEEN TN a0s 31 de agosto de 2012,
. E. Hoaro Mariote Exscola — ME_ 115 ELr N ]
Excaoba Infantil Marici Lida — ME. ar BT E I TN k]
iminelli & Basilio Escola de Educ, Tnfanil Lida — ME F¥ES AOE A6
Escobta de Edncagie dnfaul Elefarse Coloride Lida — ME ETS P R N ]
M I PM Creche ¢ Pré-Escola Lida. FIES A5G 911 7T

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E PARTICIPACAQ CIDADA

DECRETO N® SSS51, DE 0S5 DE SETEMBRO DE 2012,

Abre Crédite Adicienal Suplememtar no wvalor de

RS 11 S4.000.00 (oo milhio ¢ cento e cimguenta e quates
mail reais).

o
JOSE ANTONIG BACCHINM, Prefeitc do MMunicipio de Swmaré, usando  das Telefones Uteis

atribuigdes gque lhe sio conferidas por lei & nos termos do artigo 89, imciso WIIL da Lei Orginica
do Municipico de Sumard,

Considerando os elementos constantes o Protocolado PRAS 1@ 241 13/2001 2. Cemro Administrativo- Defesa CIVIl
DECRETA:
38548000 39034147
Aurt. 1 - Nos termos da Lei Municipal n.® 5,292 de 08 de dezembro de 2011 e com
fulc Srta 42 da Lei 4. 320064, Faal Aot g 42 da Lei 4.32000<8, 1 et . H
Secretaria clelﬁflju.nici.pa] e Financas - E?rrc"a.;.’efﬁszem i Sel:“vﬂ;n de Contabilidade da Adm Reglonal - Centro De|EgaCIa da Mulher
Camara Municipal de Sumard, um crédito adicional suplementar no valor de RS 1,154 000,00
fum milhio e cento e cinguenta e guatre mil reais). 38288339 38733493
Paragrafo Unico: O Crédito Adicional Supleamoentar de gue frata o caped doessc
artigo obedecerd as seguintes classificacies Orgamentdrias: . o . . P
B e e [T | Coa At | B e Adm Regional - Nova Veneza 1° Distrito Policial
: v i DSspe s v arAvEiE
TR ol I Tl B 38641337 38731518
Sz maoe e T Tio.0a0 | oroo | seassoo | ) ) o .
©1.01.01L01.03 140022000 i o tionoe | erow | cecceco Adm Regional - Picerno 2° Distrito Policial
P R TI R T = o Tiooon | wiou | saenouan
101010 103 L AG0T. T00T 4 490 5T | 2= o Tiooan | o100 | sosocnas | 38732225 38735988
ToTar 315480800 ) ) - - L
Adm Regional — Maria Antdnia/Dall'Orto 3° Distrito Policial
A, 2™ - h]os beTTnOs do Trlc!so Il do & 17 do Agrtigo 43 da Lei 4"20‘64 OE TEeCUTrsos [Ara
t:_)h-:f::rs. do = pros cia parcial das seguintes o 38543251 38641464
Doaas Py T T T Vo ) . - L
101 DTG 031 A003. 1001 A3 5051 | Aauieas de Tas o1 | o1 | vivoos | wieo | ss.oeoos Adm Regional - Matéo 4° Distrito Policial
QLD AIAOL O3], 002 2006 S, 1. o2 Despesas de Exercicios Amariores o ol 1O 000 e e 15,000, 00
G101 31 G52 0e .50 As | Ammilie ATmenmene = | o1 | viowon | wieo | toucoom 38543200 38640743
T 01701031 4007 2007 44,90 51| Obras o memieies == | a1 | tivooo | @iwo | isasoocns ] . o
ToTAL 11540004 Adm Regional Rural 5° Distrito Policial
Aot 3 - Fi e icbos mcsmros  walor Tl il s e
2012 na Tei de’ Direirioss Coeamonicing Meavis o anes T — Plaso)aemente Creqnrnemndsio 38284152 38641273
LIy, Unidades Execurtoras e MAgcSes wvoltadas aoc Desenvolvimento dos Programas L,
Gowvernamentais e Anexo VW — Descrigio dos Gowvermamentais/metasicustos, instituidos pela Lei Agua e ESgOtO Férum
nT S216 de 30 de junho de 201 1, e suas alteracSes posteriores.
0800151025 38732811

Augrt. 47 - Ficam acrescidos os meesmos valores concedidos para o orgamento 2012, no
Plano Plurianual, através do Ancexo I — Plancjamento Orgamentario PPA, Unidades Exccutoras i ici
e agdes woltadas ac desenvolvimento dos Programas Gowvernamemais/meras/custos, instimidos Bombeiros Guarda Mun|C|paI
pela Lei n® 4897, de 23 de novembro de 2009

193/ 38732147 38732656
Aart. 5* - Este Decreto entrara emn vigor, a partir da data de sua publicagio. N o . i
Art. 6 - Revopam-se as disposicies enm contririo. Camara Municipal Hospital Estadual de Sumaré
Prefeitura Municipal de Sumaré, 05 de setembro 2012 38838833 38838900
Ciretran Prefeitura Municipal
JOSE ANTONIO BACCHINM 38837100 38738100
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. Semanario Oficial Sumaré

INSTRUGAO NORMATIVA N° 31 DE
06 DE SETEMBRO DE 2012.

A Secretaria Municipal de Saude, no uso de
suas atribuicoes, conforme previsdo na Lei Organica
do Municipio, resolve baixar a seguinte Instru¢ao
Normativa, com a finalidade de regulamentar o pro-
cesso de trabalho das equipes de enfermagem
inseridas na rede de atencdo a saude.

Considerando a Lei n® 7498 de 25 de julho de
1986, que dispde sobre a regulamentagdo do exerci-
cio da enfermagem e déa outras providéncias;

Considerando a Lei n° 8.080, de 19 de setem-
bro 1990, que dispde sobre as condicbes para a pro-
mocdo, protecao e recuperagdo da saude, a organiza-
¢do e o funcionamento dos servicos correspondentes,
e da outras providéncias;

Considerando a Portaria n® 4.279, de 30 de
dezembro de 2010, que estabelece diretrizes para a
organizacdo da Rede de Atencdo a Salde no ambito
do Sistema Unico de Saude (SUS);

Considerando o Decreto n® 7.508, de 28 de
junho de 2011, que regulamenta a Lei n® 8.080/90;

Considerando a Portaria n® 2488, de 21 de
outubro de 2011, que estabelece diretrizes para a orga-
nizagio da Atengéio Basica no ambito do Sistema Unico
de Saude (SUS);

O Secretario Municipal de Saude, no uso de
suas atribuicdes resolveu baixar a seguinte instrucéo
normativa:

MANUAL NORMAS E ROTINAS DE

PROCEDIMENTOS DE ENFERMAGEM

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 001

Procedimento: TECNICA RELACIONADA A
LAVAGEM DAS MAOS

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de en-
fermagem e enfermeiros.

Finalidade: Promover a remocdo dos
microorganismo da flora transitéria e algumas vezes
da flora permanente;

Remover; células descamativas;

Remover: células descamativas, pélos, suor,
sujidades e oleosidades

Prevenir Infeccéo hospitalar.

MATERIAIS:

1. Agua

2. Sabéo liquido,

3. Papel toalha,

4. Alcool 70%

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Abrir a torneira;

2. Molhar as méos;

3. Aplicar sab&o liquido na palma de uma das méos;

4. Fazer movimentos de fricgdo com a palma
das maos e apds entrelacar os dedos mantendo a
fricdo;

5. Friccione a regido da palma das m&os com
as pontas dos dedos da méo oposta, fazendo 0 mesmo
com a ponta do polegar;

6. Repetir o movimento com a outra mao;

7. Friccione com a palma de uma das méos,
o0 dorso da m&o oposta e a seguir entrelagar os dedos

mantendo a fric¢éo;

8. Repetir o procedimento na méo oposta;

9. Segurar o polegar de uma das méos e fazer
movimentos de friccdo rotatoria;

10. Repetir o0 movimento anterior com o pole-
gar da mdo oposta;

11. Friccionar com a palma de uma das mé&os,
0 punho da méo oposta;

12. Repetir o procedimento no punho oposto;

13. Enxaguar completamente, da méo para o
punho, com &gua corrente;

14. Secar as mdos com papel toalha;

15. Fechar a torneira com o proprio papel utili-
zado para secar as maos;

16. Aplicar alcool 70% fazendo friccdo das
méos.(item 4).

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 002

Procedimento: ADMINISTRACAO DE MEDI-
CAMENTOS VIA OCULAR

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de en-
fermagem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Colirio ou pomada oftalmolégica;

2. Gaze;

3. Luva de procedimento.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Apresentacéo: Colirio

1. Checar prescri¢do (data, nome do paciente,
dose, apresentacéo, leito);

2. Separar medicagao prescrita;

3. Lavar as méos;

4. Calgar luvas;

5. Orientar o paciente quanto ao procedimento,
solicitando que incline a cabega para tras;

6. Afastar a palpebra inferior com o auxilio da
gaze, apoiando a méo na face do paciente;

7. Pedir para o paciente olhar para cima e pingar
a medicacdo no centro da membrana conjuntiva;

8. Orientar o paciente a fechar a pélpebra;

9. Lavar as maos conforme técnicas assépticas;

10. Anotar data, nome, horério de execucéo do
procedimento;

11. Realizar anotag&o de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme deciséo do COREN-SP-DIR/001/2000);
12. Anotar na planilha de produtividade;

13. Manter ambiente limpo e organizado.

Apresentagdo: pomada

1. Com o auxilio da gaze, afastar a palpebra
inferior, apoiando a mao na face do paciente e colocar
com o préprio tubo a pomada;

2. Pedir para o paciente fechar os olhos;

3. Proceder a leve fricgdo sobre a pélpebra inferior.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 003

Procedimento: ADMINISTRAGAO MEDICAMEN-
TOS (VO)

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Copo descartavel com agua;

2. Copo dosador graduado;

3. Conta gotas;

4. Medicacdo;

5. Bandeja.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar prescricdo: data, nome do paciente,
medicagdo, dose, via de administragao, leito;

2. Lavar as méos;

3. Separar a medicacéo evitando tocar as maos
nos comprimidos. Usar a propria tampa do frasco ou
gaze para auxiliar;

4. Em caso de liquido - agitar o frasco e colocar a
dose prescrita com auxilio do copo graduado, ou conta gotas;
5. Explicar o procedimento ao paciente;

6. Oferecer a medicagéo;

7. Certificar-se que o medicamento foi deglutido;

8. Lavar as méos;

9. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

10. Anotar na planilha de producéo;

11. Manter ambiente de trabalho limpo e organizado;

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 004

Procedimento: ADMINISTRAGAO MEDICAMEN-
TOS (SL)

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Bandeja

2. Copo descartavel pequeno

3. Medicamento a ser administrado

4. Luvas de procedimentos

5. Etiqueta para identificacdo

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Lavar as mdos conforme técnicas assépticas

2. Reunir o material e levar até o paciente

[Orientar o paciente ou acompanhante sobre o
procedimento]

3. Colocar as luvas de procedimentos

4. Colocar a medicagdo debaixo da lingua do
paciente

5. Retirar as luvas

6. Orientar o paciente a ndo engolir a medicacdo

7. Lavar as méos conforme técnicas assépticas

8. Verificar apos 30-60 minutos, a ocorréncia de

efeitos

9. Anotar o procedimento em impresso proprio
no prontudrio do paciente

OBS. Pode-se pedir ao paciente colocar a medi-
cagdo na regido sublingual (embaixo da lingua) com
orientacdo e supervisdo de enfermagem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 005

Procedimento: ADMINISTRACAO DE MEDICA-
MENTOS VIA INALATORIA

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Copo nebulizador;

2. Méscara;

3. Medicagdo prescrita.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Lavar as maos ( com técnica asséptica de
lavagem das mdos).

2. Preparar a medicacdo prescrita no copo
nebulizador, observar a dose, via, nome paciente, data, leito;
3. Explicar o procedimento ao paciente;

4. Conectar o copo nebulizador a extensédo
acoplada ao fluxdmetro de ar comprimido/oxigénio, con-
forme prescricéo;

5. Regular o fluxo (4 a 6 litros/ min e/ou confor-
me prescricdo médica);

6. Orientar o paciente a manter respiragdo nasal
durante a inalacdo do medicamento;

7. Oferecer papel toalha para o paciente secar a
umidade do rosto;

8. Colocar copo e mascara de nebulizagdo para
lavagem e desinfecco; (conforme protocolo)

9. Lavar as maos conforme técnicas assépticas;

10. Anotar, assinar e carimbar em prontuario/
receituario, comunicando médico prescritor, caso haja
necessidade de avaliagdo ap6s procedimento;

11. Lavar as méo (conforme Técnicas
assépticas)

12. Anotar na planilha de produtividade;

13. Manter ambiente de trabalho limpo e organizado.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 006

Procedimento: ADMINISTRACAO MEDICAMEN-
TOS VIA INTRADERMICA (ID)

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Bandeja;

2. Seringa 1 ml;

3. Agulha 10x5 ou 13x4,5;

4. Medicamento prescrito;

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar medicacéo prescrita: data, dose, via
e nome do paciente;

2. Lavar as mdos; (conforme técnicas assépticas)

3. Preparar medicacao;

4. Orientar o paciente sobre procedimento;

5. Escolher o local da administragéo (pouca pig-
mentacdo, pouco pelo, pouca vascularizagéo, facil aces-
so para leitura): a face anterior do antebrago é o local
mais utilizado;

6. Fazer a limpeza da pele com agua e sabdo,
caso seja necessario. O alcool 70% néo é indicado, para
ndo interferir na reacdo da droga;

7. Segurar firmemente com a mdo o local,
distendendo a pele com o polegar e o indicador;

8. Introduzir a agulha paralelamente a pele com o
bisel voltado para cima, até que 0o mesmo desapareca;

9. Injetar a solucéo lentamente com o polegar na
extremidade do émbolo, até introduzir toda a dose;

10. Retirar o polegar da extremidade do émbolo
e a agulha da pele;

11. N&o friccionar o local

12. Desprezar os materiais perfuro cortantes em
recipiente adequado;

13. Lavar as maos;

14. Realizar anotagéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

15. Registrar procedimento em planilha de pro-
dutividade;

16. Manter ambiente de trabalho em ordem.

OBSERVACOES:

Imediatamente ap6s a injecdo, aparecera no lo-

cal uma papula de aspecto esbranqui¢ado e poroso
(tipo casca de laranja), com bordas bem nitidas e deli-
mitadas, desaparecendo posteriormente.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 007

Procedimento: ADMINISTRAGAO MEDICA-
MENTOS VIA SUBCUTANEA (SC)

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Bandeja

2. Seringa de 1 a 3 ml;

3. Agulhal3x4,5, 10x5, 20x6;

4. Alcool 70%;

5. Algodao;

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar medicagdo prescrita: data, dose, via
e nome do paciente, leito;

2. Lavar as méos;

3. Preparar medicacdo, conforme técnica descrita;

4. Orientar paciente sobre o procedimento;

5. Escolher o local da administracéo;

6. Fazer limpeza da pele com &gua e sabdo se
for necessario;

7. Firmar com o dedo polegar e indicador o local
da administracéo;

8. Introduzir a agulha (13x4,5) com o bisel vol-
tado para cima num angulo de 90

9. Aspirar, observando se atingiu algum vaso
sanguineo;(no caso da Insulina ndo aspirar)

10. Injetar o liquido lentamente;

11. Retirar a seringa/agulha num movimento
Unico e firme;

12. Fazer leve compreenséo no local com algodéo;

13.Desprezar material perfuro-cortante em reci-
piente apropriado;

14. Lavar as mdos conforme técnicas de lava-
gem das méos;

15. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

16. Registrar procedimento em planilha de pro-
ducdo;

17. Manter ambiente de trabalho em ordem;

OBSERVAGOES:

A. Na administracdo de insulina ndo realizar
massagem apos aplicagdo, para evitar a absor¢do rapi-
da;

B. Locais de aplicagdo: Regido deltéide no tergo
proximal. Face anterior da coxa. Face superior exter-
na do brago. Face anterior do antebrago.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 008

Procedimento: ADMINISTRACAO MEDICA-
MENTOS VIA INTRAMUSCULAR (IM)

EXECUTANTES: Auxiliares, técnicos de enfer-
magem e enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Bandeja

2. Seringa - conforme volume a ser injetado;

3. Agulha - comprimento/ calibre compativel com
a massa muscular e solubilidade do liquido a ser injetado;

4. Algodao;

5. Alcool 70%;

6. Medicacdo prescrita;

7. Luvas de procedimentos.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar prescricdo médica (data, dose, via,
nome paciente, leito, prontuario e DN);

2. Lavar as mdos com técnica adequada;

. Preparar a medicacéo;

. Orientar o paciente sobre o procedimento;

. Escolher local da administracéo;

. Calcar a luva;

. Fazer anti-sepsia da pele com algoddo/ alco-
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ol 70%;

8. Fixar o musculo, utilizando o dedo indicador
e 0 polegar;

9. Introduzir a agulha com angulo adequado a
escolha do musculo;

10. Aspirar observando se atingiu algum vaso
sangliineo (caso aconteca, retirar agulha do local, des-
prezar todo material e reiniciar o procedimento);

11. Injetar o liquido lentamente;

12. Retirar a seringa/agulha em movimento Uni-

|



i: Semanario Oficial Sumaré

Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

co e firme;

13. Fazer leve compresséo no local;

14. Desprezar 0s materiais usados em recipien-
te apropriado;

15. Lavar as mdos (conforme técnicas
assépticas)

16. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

17. Realizar anotac6es em planilhas de produti-
vidade;

18. Manter ambiente de trabalho em ordem;

OBSERVACOES

A. Locais de aplicagdo:

O local apropriado para aplicacdo da injecdo
intramuscular é fundamental para uma administragdo se-
gura. Na selecéo do local deve-se considerar o seguinte:
Distancia em relacéo a vasos e nervos importantes;
Musculatura suficientemente grande para absorver o
medicamento; Espessura do tecido adiposo; Idade do
paciente; lIrritabilidade da droga; Atividade do paciente.

Dorsoglatea:

1. Colocar o paciente em dectbito ventral ou
lateral, com os pés voltados para dentro, para um bom
relaxamento. A posicdo de pé é contra-indicada, pois ha
completa contracdo dos musculos gliteos, mas, quando
for necesséario, pedir para o paciente ficar com os pés
virados para dentro, pois ajudara no relaxamento;

2. Localizar o misculo grande glateo e tracar
uma cruz imaginaria, a partir da espinha iliaca péstero-
superior até o trocanter do fémur;

3. Administrar a injecdo no quadrante superior
externo da cruz imaginaria;

4.Indicada para adolescentes e adultos com bom
desenvolvimento muscular e excepcionalmente em cri-
angas com mais de 2 anos, com no minimo 1 ano de
deambulagéo.

Ventroglltea (VG):

1. Paciente pode estar em decUbito sentado la-
teral, ventral ou dorsal;

2. Colocar a méo esquerda no quadril direito do
paciente;

3. Localizar com a falange distal do dedo indica-
dor a espinha iliaca antero-superior direita;

4. Estender o dedo médio ao longo da crista
ilfaca;

5. Espalmar a méo sobre a base do grande
trocanter do fémur e formar com o indicador em triangulo;

6. Indicada para criangas acima de 03 anos,
pacientes magros, idosos ou caquéticos.

Face Vasto Lateral da Coxa:

1. Colocar o paciente em dectbito dorsal, lateral
ou sentado;

2. Tracar um retangulo delimitado pela linha
média da regido anterior da coxa, na frente da perna e
na linha média lateral da coxa do lado da perna, 12-15
cm do grande trocanter do fémur e de 9-12 cm acima do
joelho, numa faixa de 7-10 cm de largura;

3. Indicado para lactantes e criangas acima de 1
més, e adultos;

Deltoide: Paciente podera ficar sentado, dectbito
lateral ou em pé. Localizar musculo deltéide que fica 2
ou 3 dedos abaixo do acrémio. Tracar um triangulo
imaginario com a base voltada para cima e administrar
a medicagéo no centro do triangulo imaginario.

B - Escolha correta do angulo:

Vasto lateral da coxa: angulo 45 em direcdo
podalica.

Deltéide: angulo 90°.

Ventroglateo: angulacéo dirigida ligeiramente a
crista iliaca.

Dorso gldteo: angulo 90°.

C - Escolha correta da agulha:

Conforme Horta e Teixeira, a dimenséo da agu-
lha em relagdo a solugdo e a espessura da tela subcu-
tanea (quantidade de tecido abaixo da pele) na crianca
e no adulto, deve seguir 0 seguinte esquema:

FAIXA ETARIA ESPESSURA SOLUGAO
OLEOSA
SUBCUTANEA AQUOSA ou
SUSPENSAO

Magro 25

X 6/7 25x8
ADULTO Normal 30 x
7 30x8
Obeso 30
X8 30x8
CRIANGA Magra 25 X
6 20x 6
Normal 25
X 6\7 25x8
Obesa 30
X8 30x8

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N° 009

Procedimento: ADMINISTRACAO DE MEDICA-
MENTOS VIA INTRAVENOSA (IV)

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

. Bandeja

. Seringas;

. Agulha 40x12;

. Agulhas 25x6 / 25x7;

. Algodao embebido em alcool e algodao seco;
. Garrote;

. Fita crepe para identificacéo,

. Luvas de procedimentos;

9. Medicamento prescrito;

10. Abocath e/ou scalp n° adequado;

11. Esparadrapo/ micropore;

12. Equipo;

13. Solucéo intravenosa, conforme prescrito.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar medicacdo prescrita: data, dose, via,
nome paciente, n°. prontuario, n° leito (se houver);

2. Selecionar 0 medicamento
prescrito,observando nome, validade, alteracdo de cor
e presenca de residuos;

3. Escolher seringa de acordo com a quantidade
de liquidos a ser administrado;

4. Fazer a assepsia das maos conforme técni-
cas de lavagem das méos;

5. Fazer antissepsia nos frascos ou ampolas
com auxilio do algod&o e alcool 70%;

6. Abrir a seringa e conectar a agulha 40x12;

7. Preparar medicagdo; caso Seja em solucéo:
identificar rotulo, conforme norma especifica: data, medi-
cacdo, solucdo, horario de inicio e término, assinatura e
carimbo de quem preparou;

8. Explicar ao paciente o procedimento que sera
realizado;

9. Questionar sobre reagdes alergias a algum
tipo de medicamentos

10. Calcar as luvas;

11. Selecionar veia de grande calibre, ou de me-
lhor acesso para puncéo, garrotear o brago do paciente;

12. Realizar assepsia do local escolhido com o
algodao embebido em alcool;

13. Posicionar bisel do abocath/scalp voltado
para cima e proceder puncéo venosa;

14. Soltar o garrote;

15. Administrar a medicacéo lentamente (ou con-
forme indicagcdo médica), observando o retorno venoso,
reacOes adversas, perguntando ao paciente, durante todo
0 procedimento se esta tudo bem. Retirar a seringa/abocath/
scalp, pressionar o algoddo seco no local da puncéo;

16- Descartar os materiais usados em recipien-
tes préprios

17. Lavar as méos; (conforme técnicas de lava-
gem das maos).

18. Realizar anotacéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP- DIR/001/
2000);

19. Registrar procedimento em planilha de pro-
dutividade;

20. Manter ambiente de trabalho em ordem;

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 010

Procedimento: PREPARO DE MEDICAMENTO
PARENTERAL

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxili-
ares de enfermagem.

MATERIAIS:

1. Seringa descartavel apropriada a via de admi-
nistracéo e volume;
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. Agulha descartavel apropriada;
. Algodéo;

. Alcool 70%;

. Bandeja;

. Medicacéo;

. Abocath;

. Scalp;

. Garrote;

10. Esparadrapo.

DESCRIGAO DE PROCEDIMENTO:

1. Checar prescri¢cdo medicamentosa.

2. Separar medicagdo a ser preparada.

3. Lavar as méos com técnicas assépticas.

AMPOLA

1. Limpar o gargalo com algoddo embebido em
&lcool 70°;

2. Montar a seringa/agulha com técnica adequada;

3. Quebrar a ampola utilizando algoddo ou gaze
para apoio e prote¢do dos dedos;

4. Segurar a ampola entre os dedos indicador e
médio da méo, e com a outra mao, segurar a seringa e
introduzir cuidadosamente dentro da ampola sem tocar
as bordas externas com o bisel;

5. Aspirar a dose prescrita, de preferéncia, reali-
zar aspiragdo ao nivel dos olhos;

6. Deixar a seringa/ agulha para cima, em posi-
¢do vertical, expelindo todo o ar que tenha penetrado;

7. Trocar agulha de aspiracdo pela agulha ade-
quada para o procedimento;

8. Desprezar 0 material perfuro-cortante em reci-
piente apropriado;

9. Identificar com nome do paciente, medicagao,
dose, via, horario.

FRASCO AMPOLA / FRASCO - LIOFILO

1. Retirar o lacre metalico superior;

2. Realizar assepsia da borracha com algodéo
embebido em alcool 70

3. Preparar a ampola (diluente), conforme técni-
ca anterior;

4. Montar seringa/agulha, utilizando agulha de
maior calibre;

5. Injetar o diluente no frasco;

6. Posicionar o frasco verticalmente com a se-
ringa para baixo;

7. Certificar-se de que o bisél esteja acima da
solugdo;

8. Soltar 0 émbolo, com a agulha ainda inserida
dentro do frasco, para que o ar contido no préprio frasco
flua para dentro da seringa;

9. Realizar rotagdo, segurando ao mesmo tem-
po com uma das méos, o frasco e a seringa, misturando
o liquido ao po, a fim de evitar a formacéo de espuma;

10. Posicionar o frasco verticalmente com a se-
ringa para baixo;

11. Certificar-se de que o bisél esteja acima da
solugdo;

12. Injetar o ar contido na seringa para dentro do
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frasco;

13. Soltar o émbolo para que a solucéo flua para
dentro da seringa. Pode ser que ocorra a necessidade
de tracionar o émbolo para trés, com intuito de aspirar a
dose prescrita;

14. Retirar a agulha;

15. Trocar a agulha de aspiracdo, por outra
adequada a especificidade do paciente;

16. Desprezar material perfuro-cortante em reci-
piente apropriado;

17. ldentificar com nome do paciente, medica-
¢do, dose, via, horério.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 011

Procedimento: VACINACAO

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxili-
ares de enfermagem.

MATERIAIS:

1. Imunobiolégicos;

2. Seringas e agulhas;

3. Algodao;

4. Bandeja de inox;

5. Cartdo de vacina;

6. Cartdo espelho.

7. Carimbo.

8. Mapa diario de doses aplicadas.
DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Receber o cliente na sala de vacinas;

2. Orientar o cliente sobre a vacina a ser admi-
nistrada e a importancia da mesma;

3. Verificar se a carteira de vacinagéo do cliente
esta em ordem;

4. Informar sobre os eventos adversos mais
comuns, orientando retorno a Unidade sempre que ne-
cessario ou ao PA com a carteira de vacinagao;

5. Orientar quanto a ndo utilizacdo de pomadas
ou compressas no local da aplicagao;

6. Registrar a vacina administrada, n°. de lote,
no cartdo do cliente e cartdo espelho, assinar com letra
legivel,

7. Lavar as maos conforme técnicas assépticas;

8. Executar técnica asséptica em todo o proce-
dimento;

9. Assegurar-se de que a temperatura da vaci-
na e diluente esteja adequada, entre +2 e +8;

10. Verificar o prazo de validade da vacina e
tempo de uso recomendado, apés a diluicdo da vacina;

11. Observar a dosagem recomendada pelo
Laboratério produtor da vacina;

12. Respeitar o local de aplicacdo, segundo
faixa etéria;

13. Lave com &gua e sabdo, o local da aplica-
céo, caso 0 mesmo ndo apresente boas condigcdes de
higiene, ndo usar &lcool 70% na ant asséptica;

14. Solicite que a mée ou responsavel segure a
crianca de forma adequada, garantindo uma imobiliza-
cdo segura;

15. Atentar para a relagdo entre o angulo de
aplicagdo e agulha adequada, levando em considera-
céo a quantidade de massa muscular do cliente a ser
vacinado;

16. Administrar lentamente o liquido da vacina;

17. Ndo massagear o local da aplicagdo, exer-
cer apenas leve compressdo com algoddo seco;

18. Ao realizar aplicagdes simultaneas, identifi-
que no cartdo do cliente e cartdo espelho, o local de
aplicacdo de cada vacina;

19. Néo retire a agulha da seringa no momento
do descarte;

20. N&o reencape a agulha;

21. Descarte em coletor adequado, respeitando
o limite permitido (2/3 do recipiente);

22. Registrar no mapa diéario;

23. Arquivar o cartdo espelho, no més de retor-
no da proxima vacina a ser aplicada;

24. Lavar as maos;

25. Manter ambiente limpo e organizado;

OBS: usar 6culos de protecdo na administragdo
da BCG.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 012

Procedimento: COLETA DE EXAMES
LABORATORIAIS

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnico e Auxili-
ares de enfermagem.

MATERIAL:
. Luvas de procedimento;
. Alcool a 70%;
Algodao;
. Vacutainer;
. Coletor de urina infantil masculino e feminino;
. Coletor estéril para urocultura;
. Garrote;
. Adaptador para vacutainer;
. Seringa de 10 ml e 20 ml;
. Agulha para seringas;

11. Agulha para vacutainer;

12. Caixa térmica azul;

13. Caixa térmica vermelha;

14. Caixa de isopor (uso especifico para coleta);

15. Oculos de protegéo;

16. Livro;

17. Gelox.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Acolher o paciente com atencéo;

2. Receber a guia de requisicdo de exames;

3. Verificar quais exames solicitados;

4. Verificar se a guia de requisicdo esta devida-
mente preenchida (data, letra legivel, nome completo,
matricula, idade, procedéncia, medicamentos em uso,
exames solicitados e identificacdo do profissional
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solicitante);

5. Confirmar se o paciente encontra-se com 0
preparo adequado para 0 exame solicitado;

6. ldentificar o(s) frasco(s) dos exames solicitados;

7. Orientar 0 paciente quanto a coleta e/ ou
acondicionamento do material.

8. Orientar 0 paciente quanto ao resultado do
exame;

9. Encaminhar o paciente a sala de coleta, quan-
do necessario;

10. Registrar em documento impresso o contro-
le dos dados do paciente e exames solicitados;

11. Separar as guias de solicitacdo, conforme
padronizagdo do Laboratorio prestador do servico;

12. Acondicionar as guias de solicitacdo em
sacos plasticos;

13. Lavar as maos com técnicas assépticas;

14. Manter a sala em ordem.

Coleta de Sangue:

1. Recepcionar o paciente com atencao;

2. Explicar o procedimento ao paciente;

3. Receber ou selecionar os frascos de exa-
mes dependendo da rotina, certificando com o paciente,
0 nome correto;

4. Certificar-se que 0 paciente encontra-se em
jejum, quando necessario para o exame solicitado;

5. Lavar as méos;

6. Paramentar-se com equipamento de prote-
¢édo individual (EPI) adequado (luva de procedimento,
6culos de protegdo e avental);

7. Manter todo material préximo do procedimento;

8. Verificar as condicdes de acesso venoso,
selecionando a mais adequada;

9. Garrotear proximo ao local selecionado;

10. Realizar anti-sepsia, com algoddo embebi-
do no &lcool 70%, friccionando com movimento Gnico
de baixo para cima, aguardando o tempo de secagem;

11. Realizar a pungdo venosa, com o hisel da
agulha voltado para cima;

12. Inserir o tubo (especifico ao exame solicita-
do) no adaptador do vacutainer, certificando-se que ocor-
reu toda a introducéo da tampa na agulha;

13. Logo apés coletado sangue no 1° tubo, con-
tinuar a coleta com os demais tubos se for o caso;

14. Retirar o0 garrote;

15. Retirar a agulha do local puncionado, com
auxilio de algod&o, exercendo presséo sobre o local,
orientando o paciente a ndo dobrar o braco;

16. Realizar inversdes delicadas (minimo 8 ve-
zes), nos tubos com anticoagulante;

17. Acondicionar o tubo de coleta em recipiente
proprio;

18. Retirar a agulha do adaptador, com auxilio
de pinca Kelly, desprezando no recipiente para descarte
de perfuro-cortante;

19. Orientar 0 paciente quanto ao resultado dos
exames;

20. Retirar as luvas;

21. Lavar as mdos com técnicas assépticas;

22. Realizar anotagdo em planilha de produtivi-
dade.

Coleta para urocultura:

1. Recepcionar o paciente com atencao;

2. Explicar o procedimento ao paciente;

3. Receber a guia de solicitacdo do exame,
certificando-se que esta devidamente preenchida;

4. Lavar as maos com técnicas assépticas;

5. Paramentar-se com EPI indicado;

6. Disponibilizar o coletor de urina adequado
para o paciente;

7. Realizar limpeza da regido geniturinaria com
gaze, embebida com sab&o neutro;

8. Retirar o sabdo com gaze embehida em agua;

9. Solicitar a0 paciente que despreze o primeiro
jato da urina, coletando o jato intermediério, no coletor;

10. Tampar imediatamente o frasco;

11. Colar a etiqueta de identificacdo na lateral do
frasco;

12. Acondicionar em caixa adequada;

13. Lavar as maos;

14. Realizar anotagdo em planilha de produtividade.

Coleta de secrecéo vaginal:

1. Recepcionar a paciente com atencao;

2. Explicar o procedimento a paciente;

3. Receber a guia de solicitagdo do exame, cer-
tificando-se que estd devidamente preenchida;

4. Lavar as méos;

5. Paramentar-se com EPI indicado;

6. Encaminhar a paciente ao banheiro ou local
reservado, solicitando-a a retirar a roupa intima;

7. Coloca-la em posicdo ginecolégica na maca;

8. Proceder a coleta da secregdo;

9. Coloque 0 material coletado no tubo (devida-
mente identificado) com solugdo salina;

10. Encaminhar a paciente para vestes das roupas;

11. Orientar a paciente quanto ao resultado do
exame;

12. Lavar as mdos com técnicas assépticas;

13. Realizar anotacéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR001/
2000);

14. Manter o local em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 013

Procedimento: COLETA DE MATERIAL PARA
EXAME DE PKU

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de enfermagem.

MATERIAL:

1. Luvas de procedimento;

2. Alcool a 70%;

3. Gaze ou algodéo;

4. Lanceta com ponta triangular;

5. Cartdo especifico para a coleta.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Recepcionar a familia, orientando-a sobre o
exame;

2. Preencher os formulérios, livros de registros e
cartdo de coleta, checando todas as informag@es com a
familia;

3. Solicitar a mde que permaneca em pé e segu-
re a crianga na posicdo vertical;

4. Lavar as méos;

5. Envolver o pé e o tornozelo da crianga, com
0 dedo indicador e o polegar, mantendo-o fletido, deixan-
do exposto apenas o calcanhar;

6. Massagear o calcanhar do bebé suavemente;

7. Fazer assepsia no local, com algod&o e alco-
ol a 70%;

8. Secar o excesso de alcool;

9. Puncionar o local, com movimento firme e
continuo (sentido quase perpendicular a superficie da
pele);

10. Desprezar a primeira gota, limpando-a com
algoddo ou gaze seca;

11. Encostar levemente o verso do papel de
filtro, na direcdo do circulo, a partir da segunda gota,
fazendo leves movimentos circulares;

12. Repetir o procedimento (item 11) até preen-
cher os quatro circulos;

13. Ao término da coleta deitar a crianga no colo
ou na maca, comprimir o local com algoddo ou gaze;

14. Desprezar a lanceta no recipiente para per-
furo-cortante;

15. Colocar a amostra para secagem por perio-
do de 3 a 4 horas;

16. Lavar as méos com técnicas assépticas;

17. Realizar anotacéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

18. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

19. Manter o local em ordem.

Observacoes:

1. N&o realizar coleta em salas frias e/ ou com ar
refrigerado;

2. Nao ha necessidade de jejum da crianca;

3. Iniciar a coleta somente apds checar se todos
os dados foram preenchidos corretamente;

4. Manter o calcanhar do RN sempre abaixo do
nivel do coragao facilita o fluxo;

5.A puncéo é exclusivamente nas laterais da
regido plantar, no calcaneo, para ndo correr o risco de
atingir 0 0Ss0;

6. Durante a coleta, deixar o sangue fluir natural-
mente, de maneira homogénea, impregnando os dois
lados do papel filtro;

7. Caso ndo obtenha uma mancha adequada de
sangue, aguardar a formacdo de uma nova gota, colo-
cando-a préxima a primeira gota;

8. Nunca preencha 0s espagos vazios com pe-
quenas gotas para completar a area total, pois proporci-
ona sobreposicdo do sangue e interfere no exame;

9. Caso necessario faga uma nova pungdo para
obter a gota adequada, que deveré ser proximo da pri-
meira, nunca no mesmo local, utilizando nova lanceta;

10. A secagem da amostra deve ser realizada
com os cartdes na horizontal, nunca as expondo ao sol;

11. Apds secas, as amostras devem ser acondi-
cionadas em um unico envelope, e estes colocados
dentro de caixa (isopor ou plastica), que devem perma-
necer na parte inferior da geladeira (no méximo por 3
dias) até que sejam enviadas ao laboratério.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 014

Procedimento: COLETA DE MATERIAL PARA
COLPOCITOLOGIA ONCOTICA

EXECUTANTES: Enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Especulo;

2. Espétula de Ayres;

3. Escova cervical;

4. Lamina com uma extremidade fosca;

5. Lépis preto n°.02 - para identificacdo da lamina;

6. Par de luvas para procedimento;

7. Formulario de requisicdo do exame;

8. Fixador celular;

9. Caixas para acondicionar as laminas;

10. Avental

11. Lencol para cobrir a paciente;

12. Gaze ndo estéril;

13. Pinca de Cheron;.

14. Solucdo salina (SF0,9%) ou AD (agua destilada).

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Recepcionar a paciente com atengao;

2. Realizar anamnese; (Inspecéo Estética/Dina-
mica).

3. Orientar a paciente quanto ao procedimento;

4. Preencher corretamente todo o campo do for-
mulario;

5. Identificar a lamina na extremidade fosca com
lapis grafite, colocando-a na mesa auxiliar, para receber
0 material coletado;

6. Oferecer avental a paciente encaminhando-a
ao banheiro efou local reservado, solicitando-a que retire
a parte inferior da roupa e esvazie a bexiga;

7. Lavar as médos com técnicas assépticas;

8. Solicite para que a paciente deite na maca
ginecoldgica, auxiliando-a a posicionar-se adequadamen-
te para o exame;

9. Cubra-a com o lencol;

10. Calgar as luvas de procedimento;

11. Inicie a primeira fase examinando a regido
vulvar;

12. Escolha o espéculo adequado;

13. Introduza o espéculo, na posicao vertical,
ligeiramente inclinado, fazendo uma rotagéo de 90°,
mantendo-0 em posi¢do transversa de modo que a fen-
da da abertura do espéculo fique na posicéo horizontal;

14. Abra o espéculo lentamente e com delicadeza;

15. Se ao visualizar o colo houver grande quan-
tidade de muco, sangue ou secre¢do, seque-o delicada-
mente com uma gaze montada em uma pinga, sem
esfregar, para ndo perder a qualidade do material a ser
colhido;

16. Proceda a coleta do ectocérvice, utilizando a
espéatula de madeira tipo Ayres;

17. Encaixe a ponta mais longa da espatula no
orificio externo do colo, apoiando-a com firmeza, e com
movimento rotativo de 360° em todo orificio, realize a
coleta na mucosa ectocervical. Caso considere que a
coleta ndo tenha sido representativa, faca mais uma vez
0 movimento de rotagao;

18. Estenda o material ectocervical na lamina
dispondo-0 no sentido vertical ou horizontal, ocupando
2/3 da parte transparente da lamina, em movimentos de
ida e volta esfregando a espatula levemente sobre as
laminas, tendo o cuidado de ndo sobrepor o material,
garantindo uma amostra uniforme;

19. Proceda a coleta endocervical, utilizando a
escova cervical,

20. Introduza a escova delicadamente no canal
cervical, girando-a 360°;

21. Estenda o material, ocupando o 1/3 da lami-
na, rolando a escova de cima para baixo;

22. Fixar o esfregaco imediatamente ap6s a
coleta, utilizando uma das formas: O uso do
polietilenoglicol ¢ o mais recomendado; pingar 3 a 4
gotas da solucdo Fixador sobre o material, que devera
ser completamente coberto pelo liquido. Deixar secar
ao ar livre em posicdo horizontal, até a formagédo de
uma pelicula leitosa e opaca na superficie. Propinilglicol
- Borrifar a lamina com o spray fixador a uma distancia
de 20 cm.

23. Feche o espéculo, retire-o delicadamente
colocando em recipiente proprio;

24. Retire as luvas;

25. Lave as méaos conforme
assépticas;

26. Auxilie a paciente a descer da mesa, enca-
minhando-a para vestimentas de roupa;

27. Orientar paciente a retornar a unidade para
retirada do exame (conforme a rotina da unidade de
saude);

28. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

29. Registrar o procedimento em planilha de
produtividade;

30. Acondicionar as laminas nas caixas espe-
cificas para transporta-las;

31. Preencha a guia de remessa na mesma
seqliéncia das laminas e das requisicoes;

32. Enviar as laminas ao Laboratério prestador
do servico;

33. Mantenha ambiente de trabalho em ordem.

OBSERVACOES:

A. O espéculo de tamanho pequeno deve ser
utilizado em mulheres mais jovens, que ndo tiveram
parto vaginal, menopausadas e em mulheres muito
magras;

B. O espéculo de tamanho grande pode ser
indicado para as mulheres multiparas e para as obesas;

C. Condicoes intermediarias ou em caso de
duvida, use o de tamanho médio;

D. Caso esteja apresentando dificuldade para
visualiza¢do do colo, sugira que a paciente tussa, colo-
que o dorso das mdos embaixo do quadril ou coloque as
plantas dos pés sobre a perneira. Se ndo conseguir
visualizar o colo peca auxilio & enfermeira ou ao médico;

E. Nao estar menstruada, preferencialmente
aguardar o 5° dia apds menstruacdo;

F. A presenca de pequeno sangramento de ori-
gem ndo menstrual, ndo é impeditivo para coleta, prin-
cipalmente nas mulheres apés menopausa;

G. Nao usar creme vaginal nem submeter-se a
exames intravaginais (ultra-sonografia) por dois dias
antes do exame;

H. N&o lubrifique o especulo com qualquer tipo
de dleo, glicerina, creme ou vaselina;

I. Em caso de mulheres idosas, com vaginas
extremamente ressecadas, recomenda-se molhar o es-
peculo com soro fisiolégico ou agua destilada;

J. Em paciente virgem, a coleta devera ser
realizada pelo profissional médico;

K. Em gestante ou na suspeita de gravidez, ndo
realizar coleta de material endocervical;

L. Caso identifique alteragdes (nédulos, verru-
gas, pdlipos, etc.) na vulva ou vagina, solicite a pre-
senca da enfermeira ou do médico. A coleta é dupla: do
ectocervice e do canal cervical, as amostras séo colhi-
das separadamente. A paciente pode ter sofrido alguma
intervengdo cirrrgica no colo ou uma histerectomia (re-
tirada do Gtero). Nos casos de mulheres que tenham
sido submetidas a histerectomia com manutengdo do
colo uterino, a coleta deve ser realizada como de habi-
to, inclusive com a escova endocervical.

M. Nos casos em que houve a retirada total do
colo, a coleta pode ser feita das paredes e clpula vagi-
nal (fundo cego). O orificio externo do colo uterino das
mulheres que nunca tiveram partos vaginais é puntiforme
e das que ja tiveram, em fenda transversa.

N. A coleta de puerpera é recomendado do 3°
ao 6° més apos o parto

técnicas

|
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0. Caso a paciente apresente sangramento in-
termitente, secar delicadamente com gaze e colher rapi-
damente;

P. Quando sangrar durante a coleta avisar a
paciente o "por que" deste sangramento.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - Ne. 015

Procedimento: OXIGENOTERAPIA POR CATE-
TER NASAL

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Fonte de oxigénio;

2. Cateter nasal de plastico;

3. Copo umidificador;

4. Agua destilada.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Explicar o procedimento ao paciente;

2. Colocar agua destilada no copo do
umidificador;

3. Conectar o umidificador ao fluxémetro de oxi-
génio;

4. Conectar uma extremidade da extensdo de
latex/ silicone ao umidificador e outra a canula de oxigé-
nio;

5. Introduzir parte central da canula nas fossas
nasais do paciente;

6. Posicionar a extensdo por tras do pavilhdo
auricular bilateralmente;

7. Ligar fluxémetro de oxigénio conforme fluxo
solicitado;

8. Lavar as maos;

9. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

10. Registrar o procedimento em planilha de
producéo.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 016

Procedimento: ELETROCARDIOGRAMA

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Eletrocardidgrafo.

2. Alcool & 70%;

3. Gaze

4. Lengol.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Testar o eletrocardidgrafo, assegurando que
0 mesmo esta ligado;

2. Checar a presenca e integridade do cabo de
forca, fio terra e cabo do paciente com cinco vias;

3. Seguir as orientagdes de utilizacdo segundo
o fabricante;

4. Solicitar ao paciente que exponha o torax,
punhos e tornozelos;

5. Solicitar que o paciente retire relogio, corren-
tes, chaves, celulares, etc.;

6. Cobrir o paciente para que 0 mesmo nao
fique totalmente exposto;

7. Orientar o paciente a deitar, evitar a movi-
mentacdo, enquanto 0 ECG esta sendo registrado, a fim
de evitar artefatos;

8. Efetuar a remocéo de gordura, com algodéo
embebido em alcool 70%, das faces anteriores dos
antebracos, na por¢do distal e das faces internas dos
tornozelos (acima dos maléolos internos);

9. Colocar os eletrodos nos membros e torax
conforme determinado, usando eletrodos auto-adesivos,
ou ainda, outro material de condug&o (conforme orienta-
¢ao do fabricante);

10. Iniciar o registro no eletrocardiografo;

11. Avaliar se o registro efetuado pelo equipa-
mento é compativel com o esperado para um tragado
eletrocardiografico;

12. Finalizar o procedimento, auxiliando o paci-
ente a levantar-se da maca e vestir-se;

13. Avaliar o registro, comunicando as altera-
¢Oes ao enfermeiro, identificando alteragbes precoce-
mente;

14. Aferir o pulso do paciente, classificando con-
forme a freqliéncia, ritmo e amplitude;

15. Anotar em livro préprio os seguintes dados:
data, nome do paciente, idade, ficha e se sera encami-
nhado para laudo;

16. Identificar a fita registro do eletrocardiograma
com: nome do paciente, idade, nimero da ficha e nome
do Centro de salde;

17. Registrar as derivacdes nos seguimentos,
na seguinte ordem: DI, DII, DIIl, AVR, AVL, AVF, V1, V2,
V3, V4, V5 e V6;

18. Anexar a fita do eletrocardiograma a solicita-
cdo do exame;

19. Lavar as mdos com técnicas assépticas;

20. Checar a realizagdo do exame no verso da
prescricdo, anotando data, horario, nome e registro do
profissional que executou o exame;

21. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

22. Registrar 0 procedimento em planilha de pro-
dutividade;

23. Manter o local em ordem.

ESQUEMA PARA REALIZAGAO DO ECG

1. Explicar ao paciente sobre o procedi-
mento.

2. Posicionar o paciente em declbito
dorsal, com bragos e pernas relaxados.

3. Instalar as bragadeiras daseguinte forma:

" (verde - perna E, amarela - brago E, vermelha

- braco D e preta - perna D).
4. Com o eletrodo explorador na posicao

V1 - Realizar DI, DII, DIIl, AVR, AVL e AVF.

Posicdo das derivacdes precordiais

Para V1: no 4° espaco intercostal, na borda direi-
ta do esterno;

Para V2: no 4° espaco intercostal, na borda es-
querda do esterno;

Para V4: no 5° espago intercostal esquerdo, so-
bre a linha clavicular média;

Para V3: a meia distancia entre V2 e V4,

Para V5: na interse¢do da linha horizontal, que
parte de V4, com a linha axilar anterior;

Para V6: na interse¢do da linha horizontal, que
parte de V4, com a linha axilar média;

5. Identificar 0 ECG com nome do paci-
ente, data, hora e nome de quem realizou 0 ECG.
6. Desligar o aparelho da parede e do fio

terra, limpar e organizar as bracadeiras, enrolar os ca-
bos e deixa-los em cima do aparelho, trocar o lencol e
deixar a sala em ordem.

Utilizar &lcool 70% para retirar a oleosidade da
pele, apds aplicar o gel condutor.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 017

Procedimento: MEDIDA DE PRESSAO ARTERIAL

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de enfermagem.

MATERIAIS:

1. Esfigmomandmetro Aneréide ou de coluna de
mercrio;

2. Estetoscopio.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Explicar o procedimento ao paciente, questio-
nar sobre uso de medicagdo, horario e queixas;

2. Certificar-se de que o paciente ndo esta com a
bexiga cheia, ndo praticou exercicios fisicos, ndo inge-
riu bebidas alcodlicas, café, alimentos, ou fumou até 30
minutos antes da medida;

3. Utilizar manguito de tamanho adequado ao
bragco do paciente, cerca de 2 a 3 cm acima da fossa
cubital, centralizando a bolsa de borracha sobre a artéria
braquial. A largura da bolsa de borracha deve
corresponder a 40% da circunferéncia do brago e o seu
comprimento envolver pelo menos 80% do brago;

4. Manter o braco do paciente na altura do cora-
cdo, livre de roupas, com a palma da méo voltada para
cima e cotovelo ligeiramente fletido;

5. Palpar o pulso radial e inflar o manguito até
seu desaparecimento, para a estimativa do nivel da
pressao sistolica; desinflar rapidamente e aguardar um
minuto antes de inflar novamente;

6. Posicionar a campanula (timpano) do
estetoscopio suavemente sobre a artéria braquial, na
regido da fossa antecubital, evitando compresséo ex-
cessiva;

7. Inflar rapidamente, até ultrapassar de 20 a 30
mmHg o nivel estimado da presséo sistdlica. Proceder a
deflacdo, com velocidade constante inicial de 2 a 4mmHg

por segundo;

8. Apos identificacdo do som que determina a
pressdo sistdlica, aumentar a velocidade para 5 a 6
mmHg para evitar congestdo venosa e desconforto para
0 paciente;

9. Determinar a press&o sistélica no momento do
aparecimento do primeiro som (fase 1 de Korotkoff), se-
guido de batidas regulares que se intensificam com o
aumento da velocidade de deflagdo. Determinar a pres-
sdo diastdlica no desaparecimento do som (fase V de
Korotkoff). Auscultar cerca de 20 a 30 mmHg abaixo do
Gltimo som para confirmar seu desaparecimento e de-
pois proceder a deflagdo réapida e completa. Quando os
batimentos persistirem até o nivel zero, determinar a
presséo diastdlica no abafamento dos sons (fase IV de
Korotkoff), anotar valores da sistélica/ diastélica/ (zero);

10. Registrar os valores das pressoes sistdlica
e diastolica, complementando com a posicéo do pacien-
te, 0 tamanho do manguito e o braco em que foi feita a
medida. N&o arredondar os valores de presséo arterial
para digitos terminados em zero ou cinco;

11. Esperar 1 a 2 minutos antes de realizar no-
vas medidas;

12. O paciente deve ser informado sobre os
valores obtidos da presséao arterial e a possivel necessi-
dade de acompanhamento;

13. Registrar procedimento em prontuario/mapa
de controle, assinando e carimbando (conforme deciséo
do COREN-SP-DIR/001/2000);

14. Comunicar médico/ enfermeiro caso de alte-
racdo da PA;

15. Registrar procedimento em planilha de pro-
ducdo;

16. Lavar as maos;

17. Manter ambiente de trabalho em ordem.

OBSERVACOES:

A. Orientar para que o paciente descanse por 5 a
10" em ambiente calmo antes da afericdo e que ndo fale
durante a execugdo do procedimento.

B. Dimensfes aceitaveis da bolsa de borracha
para bracos de diferentes tamanhos:

Circunferéncia
Largura do Comprimento
do Brago (cm)
Manguito (cm) da Bolsa (cm)

Denominagao

Manguito (cm)

<=6 Recém-Nascido

3 6
6-15 Crianca

5 15
16-21 Infantil

8 21
22-26 Adulto pequeno

10 24
27-34 Adulto

13 30
35-44 Adulto grande

16 38
45-52 Coxa

20 42

C. Esfigmomandmetro deve ser periodicamente
testado e devidamente calibrado a cada 6 meses;

D. Gestante recomenda-se que a PA seja
verificada na posicdo sentada.

E. Em pacientes obesos deve-se utilizar o
manguito de tamanho adequado & circunferéncia do
brago.

F. Na 12 avaliagéo fazer a medida da PA com o
paciente sentado e em posi¢do ortostatica, especialmen-
te em idosos, diabéticos, alcodlicos, em uso de medica-
céo anti-hipertensiva.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 018

Procedimento: PROVA DO LACO

EXECUTANTES: Enfermeiros.

MATERIAIS:

1. Esfigmomanometro,

2. Caneta.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Lavar as méos,

2. Explicar o procedimento ao paciente,

3. Medir a press&o arterial do usuario, seguindo
as recomendagdes técnicas deste manual,

4. Desenhar no antebraco do paciente na area

onde estava 0 manguito e abaixo da prega do cotovelo
um quadrado medindo 2,5 cm X 2,5 cm,

5. Voltar a insuflar 0 manguito até o ponto médio
entre a pressdo maxima e a minima (Ex: PA do pacien-
te apresentou 120 por 80, entdo insuflar até 100 - que é
a média entre 120 e 80),

6. O aperto do manguito ndo pode fazer desa-
parecer 0 pulso,

7. Aguardar por cinco minutos com manguito
insuflado,

Orientar 0 usuario sobre o pequeno desconforto
sobre o brago.

Em criangas o tempo é de 3 minutos.

8. Apds 5 minutos "adulto”, soltar o ar do
manguito e retird-lo do brago do paciente.

9. Procurar por petéquias (pequenas pintas ver-
melhas) dentro do quadrado desenhado,

10. Contar nessa area o nimero de petéquias,

Se contar 20 ou mais petéquias, considere a
Prova do Lago POSITIVA. (adulto)

Em criangas 10 ou mais petéquias, considere a
Prova do Lago POSITIVA.

11. Deixar a sala em ordem e os matériais
armazenados.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 019

Procedimento: MEDIDA DE ESTATURA

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e auxi-
liares de enfermagem.

MATERIAL:

1. Antropdmetro.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:
Criangas menores de 2 anos:

1. Recepcionar o paciente;

2. Lavar as méos;

3. Deitar a crianga no centro do antropdmetro
descalca e com a cabeca livre de aderecos;

4. Manter com a ajuda da mae/ responsavel;

- a cabeca da crianca, apoiada firmemente con-
tra a parte fixa do equipamento, com o pescogo reto e
0 queixo afastado do peito;

- 0s ombros totalmente em contato com a su-
perficie de apoio do antropémetro;

- 0s bracos estendidos ao longo do corpo, as
nadegas e os calcanhares da crianca em pleno contato
com a superficie que apdia o antropdmetro;

5. Pressionar cuidadosamente os joelhos da
crianca para baixo com uma das maos, mantendo-0s
estendidos. Juntar os pés, fazendo um angulo reto com
as pernas. Levar a parte mével do equipamento até as
plantas dos pés, com cuidado para que ndo se me-
xam;

6. Realizar a leitura do comprimento quando
estiver seguro de que a crianca ndo se moveu da
posicdo indicada;

7. Retirar a crianga;

8. Realizar anotacédo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

9. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

10. Lavar as maos;

11. Manter a sala em ordem.

Criangas maiores de 2 anos, adolescentes e
adultos:

1. Posicionar o paciente descalgo, com a cabe-
ca livre de aderegos, no centro do equipamento;

2. Solicitar ao paciente que permanega de pé,
ereto, com o0s bragos estendidos ao longo do corpo,
com a cabega erguida, olhando para um ponto fixo na
altura dos olhos;

3. Solicite ao paciente que encoste os calca-
nhares, ombros e nadegas em contato com o
antropdmetro/ parede;

4. Abaixar a parte mével do equipamento fixan-
do-a contra a cabeca, com presséo suficiente para
comprimir o cabelo;

5. Solicitar ao paciente que des¢a do equipa-
mento, mantendo o cursor imével;

6. Realizar a leitura da estatura, sem soltar a
parte mével do equipamento;

7. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);
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8. Registrar o procedimento em planilha de pro-
ducdo;

9. Lavar as méos;

10. Manter a sala em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 020

Procedimento: MEDIDA DE PESO

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxi-
liares de enfermagem.

MATERIAIS:

1. Balanga;

2. Alcool 70%.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Em balanca pediatrica ou "tipo bebé":

1. Destravar a balanga.

2. Constatar que a balanca esta calibrada. Caso
contrario calibré-la.

3. Travar a balanga novamente.

4. Lavar as m&os.

5. Despir a crianga com o auxilio da méae/res-
ponsavel.

6. Colocar a crianca sentada ou deitada no cen-
tro do prato, destravar a balanca.

7. Orientar a mée/responsavel a manter-se pro-
Ximo, sem tocar na Crianca e no equipamento.

8. Mover os cursores, maior € menor, sobre a
escala numérica para registrar o peso.

9. Esperar até que a agulha do braco e o fiel
estejam nivelados.

10. Travar a balanca.

11. Realizar a leitura de frente para o equipa-
mento com os olhos no mesmo nivel da escala.

12. Retirar a crianga e retornar 0s cursores ao
zero na escala numeérica.

13. Registrar 0 peso no prontudrio e no cartdo
da crianca.

14. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000).

15. Registrar o procedimento em planilha de
producéo.

16. Proceder a assepsia do prato da balanca
com alcool a 70%.

17. Lavar as maos.

18. Manter a sala em ordem

Em balanca pediatrica eletronica (digital):

1. Ligar a balanca e certificar-se que a mesma
encontra-se zerada;

2. Despir a crianga com o auxilio da mae/ res-
ponsavel;

3. Colocar a crianga, sentada ou deitada, no
centro da balanca;

4. Orientar a mae/ responsavel a manter-se
préximo, sem tocar na crianga e no equipamento;

5. Realizar a leitura, quando o valor do peso
estiver fixo no visor;

6. Retirar a crianca;

7. Registrar 0 peso no prontuério e no Cartéo da
Crianca;

8. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

9. Registrar o procedimento em planilha de pro-
ducdo;

10. Proceder a assepsia do prato da balanca
com alcool a 70%;

11. Lavar as maos;

12. Manter a sala em ordem.

Em balanga mecénica de plataforma:

1. Destravar a balanga;

2. Verificar se a balanga esta calibrada. Caso
contrario calibra-la;

3. Travar a balanca;

4. Posicionar o paciente de costas para a balan-
¢a, no centro do equipamento descal¢o, com o minimo
de roupa possivel, com os pés juntos e os bragos
estendidos ao longo do corpo;

5. Destravar a balanca;

6. Mover os cursores, maior e menor, sobre a
escala numérica para registrar o peso;

7. Esperar até que a agulha do braco e o fiel
estejam nivelados;

8. Travar a balanca;

9. Realizar a leitura de frente para o equipamen-

to, a fim obter melhor visualizacdo dos valores aponta-
dos pelos cursores;

10. Solicitar ao paciente que desca do equipa-
mento;

11. Retornar 0s cursores ao zero na escala
numérica;

12. Registrar o peso no prontudrio do paciente e
no cartdo da crianga (para crianga menor de 7 anos de
idade);

13. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo COREN-SP-DIR/001/
2000);

14. Registrar o procedimento em planilha de
producéo;

15. Proceder a assepsia do prato da balanga
com alcool a 70%;

16. Lavar as maos;

17. Manter a sala em ordem.

Em balanca eletronica (digital)

1. Ligar a balanca, esperar que o visor zere;

2. Posicionar o paciente no centro da balanca
descalca, com o minimo de roupa possivel, ereto, com
0s pés juntos e os bragos estendidos ao longo do corpo;

3. Realizar a leitura apds o valor do peso esti-
ver fixado no visor;

4. Retirar 0 paciente da balanca;

5. Registrar 0 peso no prontuério do paciente e
no cartdo da crianga (para crianga menor de 7 anos de
idade);

6. Realizar anota¢éo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo COREN-SP-DIR/001/2000);

7. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

8. Proceder a assepsia do prato da balanga
com alcool a 70%;

9. Lavar as maos com técnicas assépticas;

10. Manter o local em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 021

Procedimento: MEDIDA DE PERIMETRO
TORACICO

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxi-
liares de enfermagem.

MATERIAL:

1. Fita Métrica.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Colocar a crianga deitada ou sentada de acor-
do com a idade da crianca;

2. Segurar a fita métrica, no ponto zero, passan-
do-a pelo dorso, na altura dos mamilos;

3. Manter a fita ajustada no mesmo nivel em
todas as partes do torax;

4. Realizar a leitura;

5. Anotar na ficha clinica, gréafico de desenvol-
vimento e crescimento e cartdo da crianca;

6. Realizar anota¢éo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

7. Registrar o procedimento em planilha de pro-
ducéo;

8. Lavar as méos;

9. Manter a sala em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 022

Procedimento: MEDIDA DE CIRCUNFERENCIA
DE CINTURA

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxi-
liares de enfermagem.

MATERIAL:

1. Fita métrica.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Recepcionar o paciente;

2. Orientar o procedimento ao paciente;

3. Orientar o paciente a permanecer de pé, ere-
ta, abddémen relaxado, bracos estendidos ao longo do
corpo e os pés separados numa distancia de 25-30 cm;

4. Solicitar ao paciente que afaste a roupa, de
forma que a regido da cintura fique despida. A medida
ndo deve ser feita sobre a roupa ou cinto;

5. Mantenha-se de frente para o paciente;

6. Segure o ponto zero da fita métrica na médo
direita, com a méo esquerda, passar a fita ao redor da
cintura ou na menor curvatura localizada entre as cos-
telas e 0 0sso do quadril (crista iliaca);

7. Ajustar a fita métrica no mesmo nivel em toda

circunferéncia; solicitar para que o paciente expire total-
mente;

8. Realizar a leitura imediata, antes que o paciente
inspire novamente;

9. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

10. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

11. Lavar as maos;

12. Manter a sala em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 023

Procedimento: MEDIDA DE CIRCUNFERENCIA
DE QUADRIL

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnicos e Auxilia-
res de enfermagem.

MATERIAL:

1. Fita métrica.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Recepcionar o paciente;

2. Orientar o procedimento ao paciente;

3. Orientar o paciente a permanecer em pé, ereto,
com bracos afastados do corpo e com minimo de roupas
possivel;

4. Colocar a fita métrica ao redor do quadril, na
area de maior didmetro, sem comprimir a pele;

5. Manter a fita métrica ajustada no mesmo nivel
em todas as partes;

6. Realizar a leitura;

7. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

8. Registrar o procedimento em planilha de produ-
¢do;

9. Lavar as méos;

10. Manter a sala em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 024

Procedimento: CAUTERIZACAO CICATRIZ UM-
BILICAL

EXECUTANTES: Enfermeiro, técnicos e auxilia-
res de enfermagem

*Nitrato de Prata deve ser prescrito por médico.

MATERIAL:

1. Alcool 70%;

2. Bastéo de nitrato de prata;

3. Papel aluminio;

4. Oleo de améndoa, 6leo com AGE ou similar;
5. Luvas de procedimentos;

6. Haste de algoddo flexivel;

7. Gaze.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Receber o cliente na sala de procedimento;

2. Orientar a mée ou responsavel quanto ao pro-
cedimento;

3. Lavar as méos;

4. Calcar as luvas;

5. Realizar limpeza da cicatriz umbilical, com al-
goddo embebido em alcool 70%;

6. Proteger a pele ao redor da cicatriz umbilical
com 6leo de améndoa ou dersani;

7. Abrir a cicatriz umbilical, a fim de visualizar o
granuloma;

8. Inserir 0 bastdo de Nitrato de Prata sobre o
granuloma na cicatriz umbilical;

9. Solicitar a mée que vista 0 bebg;

10. Desprezar os materiais usados nos lixo ade-
quado

11. Lavar as méaos;

12. Realizar anotacéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

13. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

14. Manter o local em ordem.

Obs. Apds procedimento, envolver bastdo de ni-
trato com papel aluminio.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N° 025

Procedimento: ASPIRAGAO TRAQUEAL

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Auxili-
ares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Cateter de aspiracdo traqueal estéril - n°. 14 ou
16 (adulto), n°. 8 ou 10 (crianga);

. Compressa gaze estéril;

. Pares de luvas estéreis;

. Pares de luvas procedimento.
. Oculos de protecao;

. Méscara;

. Avental

8. Solucdo fisiolégica ou agua destilada para
estimular tosse, fluidificar secregdo, maximo de 3 ml.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Checar montagem de material necessario:
cateter de aspiragdo traqueal conectada ao sistema de
aspiracdo a vacuo, luva estéril e de procedimento,
mascara, avental e 6culos de protecdo;

2. Calgar luva estéril;

3. Segurar cateter de aspiracdo com a méo
dominante;

4. Com a mé&o ndo dominante ocluir com o
polegar o orificio do dispositivo de entrada de ar da
extensdo e introduzir a sonda com a méo dominante
até o ponto desejado (se possivel);

5. Realizar aspiracéo da secrecéo;

6. Retirar lentamente a sonda, realizando movi-
mentos circulares;

7. Desprezar os materiais usados nos lixos
adequados

8. Retirar as luvas;

9. Lavar as mdos; (conforme técnicas de lava-
gem das maos)

10. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo COREN-SP-DIR/001/
2000);

11. Registrar o procedimento em planilha de
produtividade;

12. Manter o local em ordem.

OBSERVACOES:

A. No intervalo entre uma aspira¢éo e outra,
solicitar que outra pessoa conecte o sistema de ventila-
céo (ambu, respirador) e realize as manobras de ven-
tilagdo caso conecte 0 ambu, aumentar o FIO2 a 100%
durante o periodo de aspiragdo ndo esquecendo de ir
diminuindo gradativamente até a estabilizagdo respira-
téria do paciente;

B. Realizar aspiragdo até que o retorno seja
minimo ou ausente. Se necessario podera ser utilizado
agua destilada com auxilio de seringa para facilitar as-
piraco;

C. Auscultar térax antes e apds o procedimen-
to, checando se houve melhora.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 026

Procedimento: ASPIRACAO DA OROFARINGE

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Sonda de aspiragéo estéril n°. 14 ou 16 (adul-
to), n°. 8 ou 10 (crianca);

2. Compressa gaze;

3. Pares de luvas procedimento;

4. Méascara;

5. Oculos protetores.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Lavar as méos;

2. Checar montagem de material necessario:
sonda de aspiracdo conectada ao sistema de aspira-
¢do a vacuo;

3. Calcar luva de procedimento;

4. Segurar a sonda de aspiracdo com a mao
dominante;

5. Com a mé&o ndo dominante, ocluir com o
polegar, o orificio do dispositivo de entrada de ar da
extensdo e introduzir a sonda com a méo dominante
até o ponto desejado (se possivel);

6. Realizar aspiracéo da secrecdo, primeiramente
através das narinas e apds da cavidade oral, e assim
desobstruindo o orificio do dispositivo da extens&o;

7. Retirar lentamente o cateter, realizando mo-
vimentos circulares;

8. Descartar os materiais usados em lixos ade-
quados

9. Retirar as luvas;

10. Lavar as mdos conforme técnicas de lava-
gem das méos;

11. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/2000);
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12. Registrar o procedimento em planilha de
produtividade;

13. Manter o local em ordem.

OBSERVACAO:

Se necessario, instalar canula de Guedel para
facilitar o procedimento.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 027

Procedimento: SONDAGEM NASOENTERAL

EXECUTANTES: Enfermeiro

MATERIAIS:

1. Sonda Nasoenteral de poliuretano ou silicone,
tamanho adequado;

2. Luvas de procedimento;

3. Mandril (fio guia);

4. Gazes;

5. Lubrificante hidrossoldvel (lidocaina gel 2%)
ou solugdo fisioldgica;

6. Seringa 20 ml;

7. Estetoscopio;

8. Esparadrapo;

9. Fita adesiva ndo alergénica.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Explicar o procedimento ao paciente;

2. Reunir o material préximo ao leito;

3. Medir o cumprimento da sonda, a partir do 6bulo
da orelha até a base do nariz e dessa até a parte inferior do
apéndice xiféide, acrescentando mais 5 a 10 cm;

4. Marcar o ponto encontrado com esparadra-
po, delimitando a extensdo da sonda a ser introduzida;
5. Proteger o paciente com uma toalha;

6. Lavar as mdos e calgar luvas;

7. Retirar proteses dentérias, se necessario;

8. Posicionar o paciente em semi-fowler, man-
tendo a cabeca em posicéo de degluticéo (ligeiramente
fletida para frente), alinhada em relacéo ao tronco;

9. Verificar a permeabilidade das narinas;

10. Lubrificar a sonda;

11. Introduzir a sonda lubrificada na via (narina)
de melhor acesso, até a nasofaringe;

12. Quando a sonda alcancar a orofaringe, soli-
citar para que o0 paciente inspire profundamente e deglu-
ta varias vezes, como se estivesse engolindo a propria
sonda, com o intuito de ajudar progresséo para o esofago;

13. Néo forcar a passagem da sonda caso esta
apresente resisténcia;

14. A rotagdo suave pode ajudar;

15. Continuar a progressdo da sonda até a mar-
ca definida com esparadrapo;

16. Suspender a progresséo da sonda caso o
paciente apresente nauseas, vomitos, tosse, dispnéia
ou cianose;

17. Se possivel solicitar ao paciente para que
fale, pois se a voz estiver alterada a sonda podera estar
localizada na traquéia;

18.Adaptar uma seringa na extremidade proximal
(externa) da sonda, insuflar (10 ml) de ar e proceder a
ausculta com auxilio do estetoscépio no abdome (re-
gido duodenal);

19. Retirar o mandril com cuidado;

20. Verificar a posi¢do da sonda novamente,
injetando ar em bolo, (na auséncia de ausculta ou de
retorno, repassar a sonda);

21. Ocluir a conex&o da sonda;

22. Fixar a sonda e deixar o paciente confortavel;

23. Solicitar para que 0 paciente permaneca em
decubito lateral direito, por aproximadamente 2 horas,
para favorecer a migracéo;

24. Solicitar RX para certificar-se o
posicionamento da sonda, sempre que necessario;

25. Guardar o mandril na embalagem original da
sonda adequadamente, enrolado e identificado, para re-
passar a sonda se necessario;

26. Realizar anotagéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/2000);

27. Registrar o procedimento em planilha de
producéo;

28. Manter o local em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 028

Procedimento: SONDAGEM NASOGASTRICA

EXECUTANTES: Enfermeiros.

MATERIAIS:
1. Sondas nasogastricas;

2. Lubrificante hidrossolavel;

3. Aspirador, quando prescrito;

4. Toalha, lengo de papel;

5. Cuba rim;

6. Copo de agua;

7. Esparadrapo hipoalergénico.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Explicar ao paciente o procedimento;

2. Colocar o paciente em posicdo sentada ou
semi-fowler;

3. Remover proteses se necessario;

4. Selecionar o nimero da sonda de acordo com
o diametro da narina do paciente;

5. Lavar as méos e calcar as luvas descartaveis;

6. Medir a sonda: distancia do l6bulo da orelha a
ponta do nariz e desse ponto até o apéndice xifdide,
marcando-a com esparadrapo neste local;

7. Lubrificar a ponta da sonda com lidocaina
geléia;

8. Solicitar ao paciente que permanega com o
queixo préximo ao peito (torax) necessario, auxilia-lo se
necessario;

9. Introduzir a sonda pela narina do paciente
fazendo movimentos para cima e para tras;

10. Apds a passagem da sonda pela orofaringe,
solicitar ao paciente que faca movimentos de

Degluticéo;

11. Introduzir até a marcacéo delimitada anterior-
mente;

12. Comprovar a localizagdo da sonda pela inje-
céo de ar (cerca de 20 ml no adulto 10 ml na crianca)
realizando ausculta da regido epigastrica, com objetivo
de obter um ruido brusco e borbulhante;

13. Se necessario aspirar contetdo gastrico para
confirmar o posicionamento da sonda com melhor exatidao;

14. Fixar a sonda no nariz ou face do paciente;

15. Retirar as luvas;

16. Lavar as maos;

17. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo COREN-SP-DIR/001/2000);

18. Registrar o procedimento em planilha de pro-
dutividade;

19. Manter a sala em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTO - N°. 029

Procedimento: CATETERISMO VESICAL DE
ALiVIO

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Luvas estéreis e de procedimento;

2. Sonda uretral estéril descartavel;

3. PVPI topico ou degermante;

4. Compressas de gaze estéril;

5. Bandeja de materiais estéreis para cateterismo
(cuba rim, ctpula, pinca cheron);

6. Campo fenestrado;

7. Lencol;

8. Frasco para coleta de urina (se necessario);

9. Lidocaina gel.

10. Seringa de 20ml

DESCRIQAO DO PROCEDIMENTO:

Paciente do sexo feminino:

1. Explicar o procedimento ao paciente;

2. Lavar as méos conforme técnicas assépticas

3. Abrir a bandeja de cateterismo usando a técni-
ca asseptica. Colocar o recipiente

para residuos em local acessivel;

4. Posicionar o paciente em decubito dorsal com
os joelhos flexionados, os pés sobre o leito mantendo os
joelhos afastados;

5. Calgar as luvas estéreis;

6. Separar com uma das maos 0S pequenos
labios, de modo que o meato uretral seja visualizado,

7. Realizar assepsia da regido perineal com PVPI
topico ou degermante e gaze estéril com movimentos
(nicos;

8. Lubrificar a extremidade da sonda a ser
introduzida com lidocaina gel ou (anestésico topico pres-
crito);

9. Atentar para ndo contaminar a superficie da
sonda;

10. Introduzir a sonda cuidadosamente;

11. Realizar o esvaziamento da bexiga total-
mente, ou coletar a urina, caso seja para exame
laboratorial;

12. Remover a sonda suavemente, quando a
urina parar de fluir;

13. Secar a area e proporcionar conforto ao paciente.

Paciente do sexo masculino:

1. Explicar procedimento ao paciente;

2. Posicionar o paciente em dectbito dorsal com
os joelhos flexionados, os pés sobre o leito mantendo os
joelhos afastados;

3. Lavar as méos;

4. Calcar as luvas estéreis;

5. Realizar a anti-sepsia com PVPI tépico e gaze
estéril em movimentos Unicos da base do pénis até o pubis,
e apds da base do pénis até raiz da coxa, bilateralmente.
Apos, da glande até a base, e por Ultimo em movimentos
circulares sobre 0 meato, de dentro para fora.

6. Lubrificar a extremidade da sonda a ser introduzida
com xilocaina gel ou (anestésico topico prescrito);

7. Introduzir a sonda dentro do meato uretral até
a drenagem da urina;

8. Realizar 0 esvaziamento da bexiga totalmen-
te, ou coletar a urina caso seja para exame laboratorial;

9. Remover a sonda suavemente, quando a
urina parar de fluir;

10. Secar a area e proporcionar conforto ao paciente;

11. Lavar as maos;

12. Realizar anotagéo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

13. Registrar procedimento em planilha de pro-
dutividade;

14. Manter ambiente de trabalho em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 030

Procedimento: CATETERISMO VESICAL DE
DEMORA

EXECUTANTES: Enfermeiros, técnicos e auxili-
ares de enfermagem.

MATERIAIS NECESSARIOS:

. Luvas estéreis;

. Cateter Folley estéril descartavel;

. PVPI tépico;

. Compressas de gaze estéril;

. Lidocaina gel;

. Coletor de urina de sistema fechado;

. Bandeja de materiais estéreis para cateterismo
(cuba rim, cdpula, pinca cheron);

8. Seringa de 20 ml;

9. Agua destilada - ampola;

10. Campo fenestrado;

11. Lengol.

DESCRIGAO DO PROCESSO:

Paciente do sexo feminino

1. Explicar o procedimento e sua finalidade a
paciente e/ou ao acompanhante;

2. Reunir o material;

3. Colocar biombos em volta do leito;

. Lavar as mdos e calcar as luvas de procedi-
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mento;

. Colocar a paciente em posigdo ginecolégica;
. Realizar a higiene intima;

. Lavar as méos conforme técnicas assépticas;
. Abrir o pacote de cateterismo sobre a cama,
entre as pernas da paciente, usando técnica asséptica;

9. Colocar a solugdo anti-séptica estéril na cuba
redonda (PVPI tépico ou clorexidina em veiculo aquoso);

10. Colocar dentro do campo do cateterismo:
seringa, Sonda Vesical de Folley, gazes e o coletor de
urina para sistema fechado;

11. Abrir a ampola de agua destilada e colocar
fora do campo;

12. Desinfetar com &lcool a 70% o lacre do tubo
de lidocaina. Perfura-lo com agulha calibrosa e colocar
pequena quantidade de lidocaina numa gaze;

13. Calgcar somente a luva estéril direita. Com a
mao esquerda ndo enluvada, aspirar o contetido da agua
bidestilada;

14. Calgar a luva estéril esquerda;

15. Testar o Cuff da sonda, em seguida conecté-la
ao sistema coletor;

16. Lubrificar a sonda com xylocaina;

17. Pegar, com o auxilio da pinga, gaze embebida
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em solugdo anti-séptica;

18. Limpar primeiramente o monte pubiano, no
sentido transversal, com um movimento Unico e firme,
utilizando sempre uma gaze para cada movimento;

19. Limpar com um movimento Unico e firme
os grandes labios do lado mais distante para o mais
proximo, de cima para baixo, desprezando a gaze
para cada movimento;

20. Colocar o campo fenestrado sobre o perineo;

21. Afastar os grandes labios para expor o
meato uretral e com a mdo ndo-dominante limpar os
pequenos labios da mesma forma. A m&o néo-domi-
nante sera agora considerada contaminada;

22. Limpar 0 meato uretral com movimento uni-
forme, obedecendo a direcdo meato uretral-anus, sem
tirar a mao ndo-dominante do local. Se os labios forem
soltos acidentalmente, repetir o processo de limpeza.

23. Introduzir delicadamente o cateter lubrifica-
do no interior do meato uretral e observar se ha uma
boa drenagem urinaria. Avancar a sonda até a bifurca-
Géo, para assegurar que o baldo fique posicionado intei-
ramente no interior da bexiga;

24. Injetar 5 mL de &gua bidestilada para preen-
cher o Cuff da sonda, em seguida, traciona-la;

25. Fixar a sonda com esparadrapo ou
micropore na face interna da coxa para evitar a tragéo
da sonda;

26. Manter o coletor de urina abaixo do nivel da
bexiga, para evitar o refluxo. Fixa-lo ao leito sem que
toque no chdo, evitando dobras;

27. Posicionar a paciente confortavelmente;

28. Colocar etiqueta no coletor com: data, volu-
me de agua bidestilada colocada no Cuff e nome do
profissional que realizou o procedimento;

29. Secar a area e manter paciente confortavel;

30. Recolher o material do cateterismo e des-
prezar em lixo adequado

31. Lavar as mados conforme técnicas
assépticas;

32. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

33. Registrar procedimento em planilha de
produtividade;

34. Manter o local de trabalho em ordem;

Paciente do sexo masculino

1. Explicar procedimento ao paciente e/ou acom-
panhante;

2. Lavar as maos;

3. Abrir a bandeja de cateterismo usando a
técnica asséptica. Colocar o recipiente para os residu-
os em local acessivel;

4. Colocar paciente em posi¢do de decubito
dorsal com os joelhos flexionados, os pés sobre o leito
mantendo os joelhos afastados;

Calcar luvas estéreis;

5. Fazer a assepsia com PVPI topico e gaze
estéril em movimentos Unicos da base do pénis até o
pubis, e apés, da base do pénis. Realizar até raiz da
coxa bilateralmente. Apés, da glande até a base, e por
Ultimo em movimentos circulares sobre o meato, de
dentro para fora;

6. Lubrificar extremidade da sonda a ser introduzida
com Xilocaina gel ou anestésico topico prescrito;

7. Introduzir a sonda dentro da uretra, até a
drenagem da urina;

8. Quando a resisténcia é sentida no esfincter
externo, aumentar discretamente a tragdo do pénis e
aplicar pressao suave e continua sobre a sonda. Pedir
para que o paciente faca for¢a (como se estivesse
urinando), para ajudar a relaxar o esfincter;

9. Insuflar balonete com agua destilada (aproxi-
madamente 10 ml);

10. Tracionar a sonda para trés, certificando-se
de sua fixacéo;

11. Certificar-se de que a sonda esta drenando
adequadamente;

12. Fixar a sonda de demora, prendendo-a jun-
tamente com o equipo de drenagem sob a face interna
da coxa do paciente;

13. Secar a area e proporcionar conforto ao
paciente;
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14. Descartar o material usado em lixos ade-
quados

15. Lavar as mdos conforme técnicas
assépticas;

16. Realizar anotagdo de enfermagem, assinar
e carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);

17. Registrar procedimento em planilha de pro-
ducéo;

18. Manter ambiente de trabalho em ordem.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 031

Procedimento: TROCA DE BOLSA DE
OSTOMIA

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Luvas de procedimento;

2. Bolsa indicada ao paciente;

3. Placa;

4. Compressas de gaze.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:

1. Receber o paciente com atencéo;

2. Manter o paciente relaxado em posicéo con-
fortavel, mantendo privacidade;

3. Lavar as méos;

4. Calgar as luvas de procedimentos;

5. Remover a bolsa, tencionando levemente a
pele para baixo, enquanto levanta a placa;

6. Descartar a bolsa suja e a placa em saco
plastico; guardar o clamp para reutilizagéo;

7. Limpar a pele, utilizando papel higiénico ou
compressa de gaze para remover as fezes;

8. Lavar e secar a pele por completo, depois
de limpar. E normal que o estoma sangre discretamen-
te durante a limpeza e secagem;

9. Aplicar a placa, utilizando guia de medicdo
ou padréo para determinar o tamanho do estoma;

10. Marcar o tamanho correto sobre a parte
posterior da placa e cortar conforme o tamanho do
estoma (é aceitavel cortar cerca de 0,5 cm maior que
0 tamanho do estoma);

11. Remover a cobertura de papel da placa,
centralizar a abertura sobre o estoma e pressionar a
placa para baixo sobre a pele periostomal;

12. Fixar a bolsa sobre os bordos da placa de
acordo com as orientacdes do fabricante;

13. Aplicar o fechamento na parte posterior da
bolsa com o clamp;

14. Retire as luvas;

15. Lave as mdos;

16. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/2000);

17. Registrar o procedimento em planilha de
produtividade;

18. Manter ambiente de trabalho em ordem.

OBSERVACAO:

A. A bolsa drenavel pode ser lavada com agua
e sab&o e reutilizada varias vezes;

B. Orientar o paciente para eliminar os gases
intestinais através da abertura do clamp.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 032

Procedimento: CURATIVO

EXECUTANTES: Enfermeiros, Técnicos e Au-
xiliares de Enfermagem.

MATERIAIS:

1. Pacote de curativo (pinca Kelly, dente de
rato, anatbmica e ou Pean );

2. Soro fisioldgico (0,9%), agua tratada ou fervida;

3. Agulha 40/12 ou 25/8;

4. Seringa 20 ml;

5. Gaze;

6. Luva de procedimento ou estéril se neces-
sario;

7. Cuba estéril ou bacia plastica;

8. Cobertura ou produto prescrito ( Protocolo de
Curativo)

9. Esparadrapo, fita adesiva e "micropore" ou
similar;

10. Atadura crepe de 8 ou 15 cm;

11. Tesoura (Mayo e Iris);

12. Cabo de bisturi e lamina de bisturi.

DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO:
1. Receber o paciente de maneira cordial;

. Explicar o procedimento a ser realizado;

. Manter o paciente em posi¢do confortavel;

. Manter a postura correta durante o curativo;
. Lavar as maos com técnicas assépticas;

. Preparar o material para a realizagdo do curativo;
. Avaliar a ferida;

8. Realizar o curativo utilizando técnica segundo
a classificagdo da ferida.

Lesdes fechadas:

Incisdo simples:

" Remover a cobertura anterior com a pinga den-
te de rato, desprezando-a na borda do campo;

" Montar a pinga Kelly com gaze, auxiliada pela
pinca anatémica;

" Umedecer a gaze com soro fisioldgico;

" Proceder a limpeza da incisdo de dentro para
fora, sem voltar ao inicio da lesdo;

" Secar a incisdo de cima para baixo;

" Ocluir com gaze, ou outro curativo prescrito;

" Fixar com micropore;

" Trocar o curativo a cada 24 horas ou sempre
que estiver saturado (Umido);

" Manter a inciséo aberta se estiver limpa e seca no
periodo de 24 a 48 horas ap6s o procedimento cirdrgico.

Incisdo com pontos subtotais:

" Remover a cobertura anterior;

" Lavar todos os pontos subtotais, com soro fisi-
olégico no interior (orificio) de cada ponto, com auxilio de
seringa e agulha, colocando gaze do lado oposto para
reter a solugdo;

" Proceder a limpeza como descrita para lesdes
simples;

" Proteger a area central com gaze seca ou
chumago;

" Fixar com micropore;

" Manter o curativo ocluido enquanto houver
exsudacao;

" Realizar troca a cada 24 horas ou sempre que
estiver saturado.

LesGes abertas:

" Remover a cobertura anterior, de forma néo
traumatica;

" Irrigar abundantemente com soro fisiolégico,
quando a cobertura primaria estiver realizada com gaze;

" Realizar a limpeza com técnica adequada
(asséptica ou limpa);

" Manter o leito da Ulcera tmido;

" Manter a area ao redor da Ulcera sempre seca,
evitando a maceracéo e facilitando a fixagao da cobertura;

9. Lavar as maos com técnicas assépticas;

10. Realizar anotacdo de enfermagem, assinar e
carimbar (conforme decisdo do COREN-SP-DIR/001/
2000);
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11. Registrar o procedimento em planilha de pro-
ducdo;

12. Manter a sala em ordem.

Observacoes:

A. A prescrigdo do curativo é privativa do enfer-
meiro e do médico;

B. A limpeza de feridas com tecido de granulagao
deve ser preferencialmente feita através de irrigagdo
com jato de soro fisiolégico morno, com auxilio de serin-
ga 20 ml, agulha 40x12 ou 25x8, ou ainda frasco de soro
perfurado de diferentes maneiras;

C. Proteger sempre as Ulceras com gazes, com-
pressas, antes de aplicar uma atadura;

D. N&o apertar demais a atadura, devido ao ris-
co de gangrena, por falta de circulagdo;

E. Iniciar 0 enfaixamento sempre, no sentido distal
para o proximal para evitar garroteamento do membro;

F. Observar sinais e sintomas de restricao circu-
latoria: palidez, eritema, cianose, formigamento, insensi-
bilidade ou dor, edema e esfriamento da &rea enfaixada;

G. Trocar o curativo com gaze a cada 24 horas
ou quando estiver Umido, sujo ou solto;

H. A recomendacéo atual, para realizagdo do
curativo consiste em manter a ferida limpa, dmida e
coberta, exceto incisdes fechadas e locais de insercéo
de cateteres e introdutores e fixadores externos.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS - N°. 033

Procedimento: PREPARO E ESTERILIZAGCAO
DE MATERIAIS

EXECUTANTES: Enfermeiro, Técnico e Auxiliar

de enfermagem.
MATERIAL:
. Oculos protetor;
. Luvas de borracha;
. Luvas de procedimento;
. Avental impermeéavel;
Gorro;
. Méscara;
. Sabdo ou detergente enzimatico;
. Esponja, ou escova;
. Escorredor;

10. Invélucros apropriados;

11. Ampolas de indicador biol6gico;

12. Indicador quimico (fita).

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Preparo dos materiais:

1. Paramentar-se com equipamentos de prote-
¢éo individual (EPI);

2. Realizar lavagem criteriosa dos materiais/ ins-
trumentais, com agua e sabédo, utilizando esponja, ou
escova; conforme a necessidade;

3. Enxaguar em &gua corrente;

4. Imergir os materiais em recipiente com agua e
sabdo por 10 minutos;

5. Retira-los da solugéo e enxagué-los em agua
corrente abundantemente;

6. Colocar os materiais/ instrumentais sobre o
escorredor;

7. Secar 0s materiais/ instrumentais com pano
ou campo limpo;

8. Retirar 0s equipamentos de protecéo individual;

9. Realizar lavagem rigorosa das méaos;

10. Embalar os materiais/ instrumentais em in-
volucro apropriado,

11. Depois de embalados, colar a fita indicadora
de autolavagem;

12. Acondicionar o teste quimico e bioldgico no
envelope de ataque (no maior pacote de instrumentais a
ser esterilizado);

13. Manter o local em ordem.

Esterilizagdo dos materiais/ instrumentais:

1. Lavar as maos;

2. Verificar a integridade dos pacotes;

3. Separar os artigos de superficie (bandejas,
bacias e instrumentais), dos artigos de espessura (cam-
pos cirdrgicos, aventais, compressas, etc.);

4. Acondicionar o material/ instrumental na
autoclave de acordo com o seu tipo, respeitando o tipo
de ciclo;

5. Fechar a autoclave;

6. Manipular o equipamento conforme a orienta-
cao do fabricante;

7. Registrar os pardmetros da autoclave em im-
presso proprio: temperatura de cada ciclo de esterilizacéo;

8. Apés término do ciclo, incluindo o tempo de
secagem, retirar os materiais da autoclave,

Colocé-los sobre uma superficie protegida por
um campo limpo;

9. Armazenar o material/ instrumental estéril em
armario préprio ou encaminha-lo & sala especifica;

10. Separar os materiais/ instrumentais com data
de esterilizacdo vencida ou que perderam a integridade
do invélucro, para novo processo de esterilizacéo;

11. Lavar as mdos com técnicas assepticas;

12. Manter a sala em ordem.

Teste biol6gico e quimico (fita):

1. Lavar as méos;

2. Preparar 0 pacote de atague, com a ampola
do indicador biol6gico e quimico (fita);

3. Posicionar 0 pacote na autoclave, na regido
central da camara;

4. Efetuar o ciclo de esterilizacdo normalmente;

5. Abrir os pacotes ao final do processo, identifi-
cando as ampolas e a fita do indicador quimico com
data, nome unidade, nome do operador;

6. Fixar (colar), o indicador quimico no caderno
de controle de teste quimico, registrando data, nome,
tempo de esterilizacdo e tipo de autoclave;

7. Preparar um indicador biol6gico (que nao pas-
sou pelo processo de esterilizagao), identificando-o como
"controle”, anotando a data, nome do operador e nome
da unidade correspondente;

8. Ativar os indicadores bioldgicos, quebrando a

ampola de vidro interna da embalagem;

Proceder da seguinte forma:

" Encaixar ampola do teste biolégico no orificio
localizado ao centro da incubadora;

" Realizar movimentos de tragéo para frente (0
operador escutara um click) e ap6s, para tras, voltando
a ampola em sua posicdo de origem;

" Retirar a ampola;

9. Ligar incubadora 15 minutos antes do acon-
dicionamento das ampolas, para pré aquecimento;

10. Colocar os indicadores (ampolas) na incu-
badora ja aquecida;

11. Manter a incubadora sempre tampada;

12. Registrar em impresso préprio (controle teste
biolégico), a data e horario do inicio da incubacéo, o
nome da unidade e autoclave correspondente;

13. Realizar a leitura das ampolas de preferén-
cia a cada 12 horas, até completar um ciclo de 48
horas para o término do periodo de incubagdo. O indi-
cador "controle” devera apresentar uma coloragdo ama-
relada (positivo), e os indicadores que passaram pelo
processo de esterilizagdo, deverdo permanecer com a
coloragdo inalterada (roxa), indicando teste (negativo);

14. Desligar incubadora;

15. Registrar os resultados dos testes biolégi-
oS no impresso proprio (controle teste biolégico) com
as seguintes informagdes:

" Data e hora do término da esterilizacdo,

" Resultados dos testes hiolégicos (positivos
ou negativos);

" Carimbo e identificagdo do responsavel pelo
processo;

16. Desprezar as ampolas no lixo branco, ou
para perfuros-cortantes;

17. Manter a sala organizada.

Observacdes:

A. O fluxo de pessoal no expurgo e sala de
esterilizagdo deve ser limitado ao profissional que esta
desenvolvendo as atividades;

B. E necessério que o profissional encerre to-
das as atividades no expurgo, para iniciar as ativida-
des na sala de esterilizacdo;

C. Nao é permitido executar tarefas
concomitantes nas duas salas, devido ao risco de dis-
seminagdo de microorganismos para 0s materiais/ ins-
trumentais j& limpos ou esterilizados;

D. O profissional deve permanecer com 0s
cabelos presos e ndo utilizar anéis, pulseiras, relégios,
etc., durante o preparo e esterilizacdo dos materiais;

E. Ao acondicionar 0os materiais/ instrumentais
na autoclave atentar para: Verificar a integridade dos
pacotes;

F. Preservar um espacamento de 25 a 50 mm
entre 0s pacotes e a mesma distancia entre os materiais
e a parede interna do equipamento, favorecendo a distri-
buicdo do vapor para todos os espagos da camara;

G. O volume da carga ndo pode exceder a
80% da capacidade do equipamento, colocar os paco-
tes maiores na parte inferior da cdmara e 0s menores
por cima, facilitando o fluxo do vapor;

H. Posicionar os artigos com cavidade (jarros,
bacias, cubas, etc.) com abertura para baixo, facilitan-
do o escoamento da &gua resultante da condensacéo
do vapor;

I. Ao término do ciclo, manter a porta da
autoclave entreaberta por um periodo de 5 a 10 minu-
tos, para a saida do vapor e secagem dos materiais;

J. Ao retirar 0s materiais/ instrumentais da
autoclave observar a alteracdo do indicador de esterili-
zacdo;

K. Encaminhar ao expurgo, todo material com
prazo de esterilizagdo vencida ou que perderam a inte-
gridade do invélucro.

L. Ao realizar o teste hiolégico atentar para; Se
apbs 24 horas, os trés indicadores testes ndo sofrerem
modificagdo na coloragdo original (violeta), serd neces-
sario incuba-los por mais 24 horas, para confirmar a
morte de microorganismos na forma esporulada;

M. O crescimento bacteriano é observado pela
coloracdo amarelada do meio de cultura, assim, o indi-
cador "controle" devera apresentar esta cor apds a
incubacéo;

N. Se, ap6s 48 horas de incubacéo, o indicador
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“controle” ndo apresentar a modificagdo esperada na
coloragdo, verificar o funcionamento da incubadora,
data de validade e lote do indicador;

0. Se os indicadores que passaram pelo pro-
cesso de esterilizagdo, apresentarem mudanga na co-
loragdo suspenda o uso dos materiais esterilizados
apos essa data e solicite a manutengéo da autoclave.
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Simone da Silva Moreira

Simone Viegas da Silva
Soeli Regina Aneirdo
Valéria Gongavels Migliorini
Vanete Pedro de Oliveira
Vicentina Macedo da Silva
Vilsinéia C. Machado
Viviane Cardoso Matias
TECNICO DE ENFERMAGEM
Adriana llek
Ana Carolina de Jesus Rodrigues
Ana Claudia Alves Barbosa
Ana Lucia dos Santos
Ana Paula Petoilho
Argeu Aparecido de Souza
Cassio Malta Peruso
Celso Garcia
Cicero Felipe de Melo M.
Cilena B. S. Sipriano
Denise Monhéz
Deusnice Santana de Abreu Rocha
Diego Luis Rocha
Elaine Cristina de Oliveira
Elaine Cristina dos Santos Silva
Eleonar Alves Nascimento
Elza R. S. Araujo
Glaucia Marques Silva
Isac da Silva
Isis Oliveira Siqueira Barriquelo
Jairo David de Sousa
Janaina Rosa Lima Silveira
Juniara R. Silva Borges
Lidiane Cristiana da Silva
Luis Lima Couto
Maria Adriana Mendes Merino
Maria da Consolagdo
Maria de Fatima Santos da Silva
Patricia Oliveira de Paula
Rachel Viana
Regiane Chiaro
Rivana Soares de Barborsa
Roselaine Carvalho
Silvana Maria Marques de Souza
Silvia Helena Macedo Farias
Silvia Irene Martins
Simone Lima de Souza
Tatiana Cossolino
Tatiane Modesto
Valmir Gomes Caldeira
ENFERMEIRO
Alethea R. N. Marchese
Ana Claudia Neves
Beatriz Tomas de Abreu
Carolina Lopes
Cirilo Braga Neto
Cissa Martina Daiane Oliveira
Debora Soares Aveles
Delma Cristina Silva Pereira
Edna Silva
Elenita Oliveira
Fabricia Alves de Souza Kanezaki
Fernada Chaves
Fernanda Ribeiro Dionisio
Fernanda Turcino Ramos
Flavio André Azevedo
Gino Cesar de Mendes Prehl
Gislene Castilho
Ivete José Andrade da Silva
Jodo Geraldo Novaes
Luciana Aparecida M. Pinheiro
Maralise Oliveira Benedito
Marcela Pereira
Maria Aparecida Cabral
Maria Creuza Viera
Maria Ines Pagoti de Paula
Maria José Mendes
Maria Martins Vieira
Maristela Iscarim Amaral
Marlene Ramos da Silva
Maura Donizetti Noriega
Monica Rocha de Lara
Tatiana Regina Amorim Alves
Valdirene Vilasco Rosa
Vanilda Pereira Silva

Wesla Fernando dos Santos Fernandes

AUX. FARMACIA
Ertu Elias Brito Cardozo

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 018/ SA
de 27 de agosto de 2012

RETIFICAGAO DE AFASTAMENTO PARCIAL

O Superintendente Administrativo de Gestao
de Pessoas no uso de suas atribuigdes que lhe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11, Processo Administrativo,
SMARH n° 1005/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando o disposto no artigo 186, "c",
"d", e artigos 189, 190, "llI", ambos da Lei Municipal
n°4967/2010;

Considerando os demais elementos constan-
tes no procedimento administrativo PMS - SMARH,
n°07595/12;

RESOLVE:

Retificar o ATO N°.: 014 SAde 12 de julho de
2012, onde consta, Art. 2°- O afastamento sera de 04
(quatro) horas, no periodo da tarde, retroativo a de 01
de abril de 2012 durante 01 (um) ano, passe a constar,
Art. 2°- O afastamento sera de 04 (quatro) horas, no
periodo da tarde, retroativo a de 01 de abril de 2012
até 20 de julho de 2012.

OSARK ADRIANO PRADO LUNARDI
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n° 169 LP
de 27 de agosto de 2012

RETIFICAGAO DE LICENGA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 17850/10.

RESOLVE:

Retificar 0 ATO N°.: 159 LP de 08 de agosto
de 2012, onde consta 30 (trinta) dias a partir de 15
de agosto de 2012 passe a constar, 01 de agosto de
2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 170 LP
de 27 de agosto de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 19774/11.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Meire
Cristina de Oliveira Santos Pereira, R.G.20.035.952-
6, Matricula 12960 a cumprir Licenca Prémio de 30
(trinta) dias retroativos em descanso a partir de 20 de
agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 171 LP
de 29 de agosto de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
téo de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Aton®, 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 03844/12.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Maria de
Assis Santos Vanderlei, R.G.11.846.795, Matricula
7529 a cumprir Licenga Prémio de 60 (sessenta)
dias em descanso a partir de 05 de novembro de
2012 e 30 (trinta) dias em pecunia.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n° 172 LP
de 29 de agosto de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

RETIFICACAO DE LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS ne.: 18673/10.

RESOLVE:

Retificar o ATO N°.: 141 LP de 03 de julho de
2012, onde consta 30 (trinta) dias a partir de 17 de
janeiro de 2012 passe a constar, 30 (trinta) dias a
partir de 06 de fevereiro de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestéo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°, 173 LP
de 29 de agosto de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
téo de Pessoas no uso de suas atribuigdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 26840/10.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Renata Alves
Pereira, R.G.42.414.426-0, Matricula 14860 a cum-
prir Licenca Prémio de 30 (trinta) dias em descanso
apartir de 16 de outubro de 2012 e 30 (trinta) dias em
momento oportuno.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestéo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n° 174 LP
de 29 de agosto de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
t@o de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando 0s elementos constantes no
PMS ne.: 19780/10.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Lucineia
Sales da Silva, R.G.26.477.336-6, Matricula
1899 a cumprir Licenca Prémio de 60 (sessenta)
dias retroativos em descanso a partir de 13 de
agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n° 175 LP
de 04 de setembro de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Gestao
de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe séo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 13432/11.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Noemia
Maria dos Santos da Silva, R.G.18.080.196-X,
Matricula 13364 a cumprir Licenga Prémio de 30
(trinta) dias em descanso a partir de 21 de novembro
de2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 176 LP
de 04 de setembro de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Gestao
de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 07550/12.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Sandra Regi-
na dos Santos Rodrigo Duarte, R.G.37.517.301-8,
Matricula 7624 a cumprir Licenca Prémio de 30 (trinta)
dias retroativos em descanso a partir de 11 de agosto
de 2012 e 30 (trinta) dias para momento oportuno.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 177 LP
de 04 de setembro de 2012

LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 17996/12.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Marcia
Smolii de Campos, R.G.14.127.803-1, Matricula
8932 a cumprir Licenca Prémio de 30 (trinta) dias em
descanso a partir de 16 de outubro de 2012 e 60
(sessenta) dias para momento oportuno.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestéo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 178 LP
de 04 de setembro de 2012

LICENGA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 30691/11.

RESOLVE:

Autorizar o(a) servidor(a) Sr.(a) Rosely
Barbara Teixeira de Alcantara, R.G.11.998.033, Ma-
tricula 4208 a cumprir Licenga Prémio de 30 (trinta)
dias retroativo em descanso a partir de 30 de agosto
de 2012 e 60 (sessenta) dias para momento oportuno.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 179 LP
de 04 de setembro de 2012

RETIFICACAO DE LICENGCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicBes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 18971/11.

RESOLVE:

Retificar o ATO N°.: 268 SA de 22 de se-
tembro de 2011, onde consta 30 (trinta) dias a partir
de 12 de setembro de 2012 e 30 (trinta) dias a partir
de 12 de setembro de 2013, passe a constar, 60
(sessenta) dias em pecUnia.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 180 LP
de 05 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

RETIFICACAQ DE LICENCA PREMIO

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe
séo conferidas conforme Lei Orgénica do Munici-
pio, Lei Municipal 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no
PMS n°.: 08805/12.

RESOLVE:

Retificar 0 ATO N°.: 126 LP de 13 de
julho de 2012, onde consta Autorizar o(a)
servidor(a) Sr.(a) Marcia Francisco de Oliveira
Santos, passe a constar, Autorizar o(a) servidor(a)
Sr.(a) Julio Cesar da Silva.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 189 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
PMS ne. 21230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MARCELO ALVES DOS SANTOS,
R.G. n°. 25.558.922-0, matricula n°. 17618, titular
do cargo efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a)
em 13 de abril de 2012 conforme portaria n°. 414/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Servigos Publicos, para prestar servicos junto a
Secretaria Municipal de Satide, com efeito valido a
partir de 03 de setembro de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 190 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 253/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) LEDAMARIA SANTANARAMOS, R.G.
n°. 27.150.893-0, matricula n°. 17907, titular do car-
go efetivo de Servicos Gerais, nomeado (a) em 13
de julho de 2012 conforme portaria n®. 932/12, sendo
subordinado (a) a Secretaria Municipal de Servicos
Publicos, para prestar servios junto a Secretaria
Municipal de Saude, com efeito valido a partir de 06
de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 191 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 253/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) LUCIVANDA ALVES DA SILVA, R.G.
n°, 37.121.918-8, matricula n®. 17868, titular do car-
go efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 13
de julho de 2012 conforme portaria n°. 932/12, sendo
subordinado (a) & Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servicos junto a Secretaria
Municipal de Saude, com efeito valido a partir de 20
dejulho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

.. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 192 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 253/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MARIA BETANIA DOMINGOS, R.G.
n°. 55.444.759-9, matricula n°. 17899, titular do car-
go efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 13
de julho de 2012 conforme portaria n°. 932/12, sendo
subordinado (a) a Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servigos junto a Secretaria
Municipal de Sadde, com efeito valido a partir de 30
de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 193 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gest&o
de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe séo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 253/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Puablico (a) ZELMA ZANINI DOS SANTOS, R.G.
n°. 16.972.145-0, matricula n®. 17831, titular do cargo
efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 13 de
julho de 2012 conforme portaria n°. 932/12, sendo
subordinado (a) a Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servicos junto a Secretaria
Municipal de Satde, com efeito valido a partir de 13
de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 194 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribui¢des que Ihe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n®. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) SOLANGE REGINA VICENTE, R.G.
n°, 19.312.403-8, matricula n®. 17897, titular do car-
go efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 13
de julho de 2012 conforme portaria n°. 932/12, sendo
subordinado (a) a Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servicos junto a Secretaria
Municipal de Saude, com efeito valido a partir de 31
dejulho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 195 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH ne. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Pablico (a) IVONE APARECIDA OLIVEIRA
TAVARES, R.G. n°. 22.490.677-X, matricula n°.
17898, titular do cargo efetivo de Servigos Gerais,
nomeado (a) em 13 de julho de 2012 conforme por-
taria n®. 932/12, sendo subordinado (a) a Secretaria
Municipal de Servigos Publicos, para prestar servi-
COs junto a Secretaria Municipal de Saude, com
efeito valido a partir de 24 de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 196 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuigdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ESVANIA DE JESUS RIBEIRO, R.G.
n°.20.547.067, matricula n°. 17845, titular do cargo
efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 13 de
julho de 2012 conforme portaria n°. 932/12, sendo
subordinado (a) a Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servios junto a Secretaria
Municipal de Sadde, com efeito valido a partir de 18
de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 197 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando o0s elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Pablico (a) EDNA MARIA FERREIRA
SARMENTO, R.G. n°. 37.794.134-7, matricula n°.
17909, titular do cargo efetivo de Servicos Gerais,
nomeado (a) em 27 de julho de 2012 conforme por-
tarian®. 996/12, sendo subordinado (a) a Secretaria
Municipal de Servigos Publicos, para prestar servi-
oS junto a Secretaria Municipal de Sadde, com
efeito valido a partir de 10 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

.. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 198 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gestéo
de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n®. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) VERA CRISTINA LOPES DE ANGE-
LORONCOLATO, R.G. n°. 11.663.254-7, matricula
n°. 17902, titular do cargo efetivo de Servigos Ge-
rais, nomeado (a) em 13 de julho de 2012 conforme
portaria n°. 932/12, sendo subordinado (a) a Secreta-
ria Municipal de Servigos Publicos, para prestar ser-
Vigos junto a Secretaria Municipal de Sadde, com
efeito valido a partir de 23 de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 199 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe
sédo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH ne. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Piblico (a) ANDREIA APARECIDA MENEGAOQ
DE SOUSASILVA, R.G. n°. 21.340.194-0, matricu-
la n°. 17932, titular do cargo efetivo de Servigos
Gerais, nomeado (a) em 27 de julho de 2012 confor-
me portaria n°. 996/12, sendo subordinado (a) a Se-
cretaria Municipal de Servicos Publicos, para prestar
servicos junto a Secretaria Municipal de Satde, com
efeito valido a partir de 13 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestéo de Pessoas

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 200 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gest&o
de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe sdo
conferidas conforme Lei Orgénica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ALDEZIR FRANCISCA ITACARAMBI
DE OLIVEIRA, R.G. n°. 27.841.461-8, matricula n°.
17966, titular do cargo efetivo de Servigos Geralis,
nomeado (a) em 27 de julho de 2012 conforme porta-
ria n°. 996/12, sendo subordinado (a) a Secretaria
Municipal de Servigos Publicos, para prestar servi-
GOs junto & Secretaria Municipal de Sadde, com efei-
to vlido a partir de 11 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de

Gestdo de Pessoas

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 201 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) SOLANGE ROSA SILVA, R.G. n°.
20.888.433-6, matricula n°. 17905, titular do cargo
efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 27 de
julho de 2012 conforme portaria n°. 996/12, sendo
subordinado (a) & Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servigos junto a Secretaria
Municipal de Satde, com efeito valido a partir de 06
de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 202 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gest&o
de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe séo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ELISABETH DE LUCCAS, R.G. n°.
27.433.502-5, matricula n°. 17904, titular do cargo
efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a) em 27 de
julho de 2012 conforme portaria n°. 996/12, sendo
subordinado (a) & Secretaria Municipal de Servigos
Publicos, para prestar servigos junto a Secretaria
Municipal de Satde, com efeito valido a partir de 04
de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de

Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 203 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuigdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n®. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH ne. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Plblico (a) TEREZINHA PEREIRA VINHAL, R.G.
n°, 325314-2156679 GO, matricula n®. 17906, titular
do cargo efetivo de Servigos Gerais, nomeado (a)
em 27 de julho de 2012 conforme portaria n°. 996/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Servigos Publicos, para prestar servigos junto a
Secretaria Municipal de Sadde, com efeito valido a
partir de 03 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 204 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gestao
de Pessoas no uso de suas atribuicbes que lhe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n®. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 230/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ILDA APARECIDA PAULINHO PINTO
FERREIRA, R.G. n°. 22.349.780-0, matricula n°.
18011, titular do cargo efetivo de Servicos Gerais,
nomeado (a) em 17 de agosto de 2012 conforme
portaria n®. 1088/12, sendo subordinado (a) a Secre-
taria Municipal de Servigos Publicos, para prestar
servigos junto a Secretaria Municipal de Satide, com
efeito valido a partir de 21 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 205 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando o0s elementos constantes no:
M.I. SMS n°, 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ADRIANO FERNANDO DE LIMA,
R.G. n°. 41.238.984-8, matricula n°. 17768, titular
do cargo efetivo de Operador de Equipamentos de
Comunicagao, nomeado (a) em 22 de junho de 2012
conforme portaria n®. 742/12, sendo subordinado (a)
a Secretaria Municipal de Administragéo e Recur-
s0s Humanos, para prestar servigos junto a Secre-
taria Municipal de Satide, com efeito valido a partir
de 03 dejulho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 206 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gest&o
de Pessoas no uso de suas atribuigcdes que lhe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) JOSIAS CANDIDO DOS SANTOS,
R.G. n°. 46.925.762-3, matricula n®. 18018, titular do
cargo efetivo de Operador de Equipamentos de Co-
municagao, nomeado (a) em 17 de agosto de 2012
conforme portaria n®. 1076/12, sendo subordinado (a)
a Secretaria Municipal de Administracéo e Recursos
Humanos, para prestar servicos junto a Secretaria
Municipal de Seguranca e Defesa Civil, com efeito
valido a partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 207 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) SAMUEL GUILHERME DA SILVA,
R.G. n° 40.607.765-4, matricula n°. 18019, titular
do cargo efetivo de Operador de Equipamentos de
Comunicacéo, nomeado (a) em 17 de agosto de
2012 conforme portaria n®. 1076/12, sendo subordi-
nado (a) a Secretaria Municipal de Administragéo e
Recursos Humanos, para prestar servigos junto a
Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Civil,
com efeito valido a partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 208 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gestéo
de Pessoas no uso de suas atribui¢des que Ihe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) WILLIAM DA SILVA FERREIRA COS-
TA, R.G. n°. 44.758.381-5, matricula n°. 18020, titu-
lar do cargo efetivo de Operador de Equipamentos de
Comunicagao, nomeado (a) em 17 de agosto de 2012
conforme portaria n®. 1076/12, sendo subordinado (a)
a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos, para prestar servigos junto a Secretaria
Municipal de Seguranga e Defesa Civil, com efeito
valido a partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 209 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) TEREZINHA PEREIRA DOS ANJOS,
R.G. n°. 25.558.238-9, matricula n°. 18025, titular
do cargo efetivo de Operador de Equipamentos de
Comunicacéo, nomeado (a) em 17 de agosto de
2012 conforme portaria n°. 1076/12, sendo subordi-
nado (a) a Secretaria Municipal de Administragéo e
Recursos Humanos, para prestar servigos junto a
Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Civil,
com efeito vélido a partir de 21 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 210 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuigdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) CLEBER GOMES DE OLIVEIRA, R.G.
n°, 43.337.723-9, matricula n®. 18023, titular do cargo
efetivo de Operador de Equipamentos de Comunica-
¢&o, nomeado (a) em 17 de agosto de 2012 conforme
portaria n®. 1076/12, sendo subordinado (a) & Secre-
taria Municipal de Administragéo e Recursos Huma-
nos, para prestar servigos junto & Secretaria Munici-
pal de Seguranca e Defesa Civil, com efeito valido a
partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
@ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 211 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) CARLA CRISTINA NOVELETO, R.G.
n°. 42.213.870-8, matricula n°. 18017, itular do car-
go efetivo de Operador de Equipamentos de Comu-
nicagao, nomeado (a) em 17 de agosto de 2012
conforme portaria n®. 1076/12, sendo subordinado
(a) a Secretaria Municipal de Administragdo e Re-
cursos Humanos, para prestar servicos junto a
Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Civil,
com efeito valido a partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 212 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Orgénica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 2411/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) BRUNO NOGUEIRA DE SOUZA,
R.G. n°. 46.182.806-6, matricula n®. 18022, titular do
cargo efetivo de Operador de Equipamentos de Co-
municagao, nomeado (a) em 17 de agosto de 2012
conforme portaria n®. 1076/12, sendo subordinado
(a) a Secretaria Municipal de Administracéo e Re-
cursos Humanos, para prestar servigos junto a Se-
cretaria Municipal de Seguranga e Defesa Civil, com
efeito valido a partir de 20 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 213 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ASLEY CRISTIANO PASSOS, R.G.
n°. 52.910.222-5, matricula n®. 17759, titular do car-
go efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a)
em 15 de junho de 2012 conforme portaria n°. 729/
12, sendo subordinado (a) & Secretaria Municipal de
Administracéo e Recursos Humanos, para prestar
servicos junto a Secretaria Municipal de Saude,
com efeito valido a partir de 18 de junho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 214 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribui¢des que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°, 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MICHELE CAMELO HENRIQUE,
R.G. n°. 43.255.856-1, matriculan®. 17756, titular do
cargo efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a)
em 15 de junho de 2012 conforme portaria n°. 729/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de Ad-
ministracdo e Recursos Humanos, para prestar servi-
¢os junto a Secretaria Municipal de Satide, com efeito
vélido a partir de 19 de junho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestao de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 215 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuigdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Organica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Pablico (a) JEFFERSON DA ROCHA
MOSQUIM, R.G. n°. 45.825.059-4, matricula n°.
17757, titular do cargo efetivo de Auxiliar Adminis-
trativo, nomeado (a) em 15 de junho de 2012 confor-
me portaria n°. 729/12, sendo subordinado (a) a
Secretaria Municipal de Administragéo e Recursos
Humanos, para prestar servigos junto a Secretaria
Municipal de Satide, com efeito valido a partir de 18
de junho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 216 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
téo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS ne°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MAYCON WELLITON DA SILVA
SOUSA, R.G. n°. 46.219.024-9, matricula n°.
17801, titular do cargo efetivo de Auxiliar Administra-
tivo, nomeado (a) em 05 de julho de 2012 conforme
portaria n°. 835/12, sendo subordinado (a) & Secre-
taria Municipal de Administragdo e Recursos Huma-
nos, para prestar servigos junto a Secretaria Munici-
pal de Sadde, com efeito valido a partir de 11 de julho
de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 217 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
téo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
séo conferidas conforme Lei Orgénica do Munici-
pio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS ne°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
PUblico (a) GABRIELLE MECABO NUNES, R.G.
n°, 34.967.544-2, matricula n°. 17815, fitular do cargo
efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a) em
05 de julho de 2012 conforme portaria n°. 835/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos, para prestar
servicos junto a Secretaria Municipal de Sadde, com
efeito valido a partir de 12 de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de

Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 218 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gest&o
de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei
Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) DAYARA CRISTINA MARQUES, R.G.
n°. 47.098.678-5, matricula n°. 17802, titular do cargo
efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a) em
05 de julho de 2012 conforme portaria n°. 835/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Administracéo e Recursos Humanos, para prestar
servigos junto & Secretaria Municipal de Sadde, com
efeito valido a partir de 11 de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 219 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.l. SMS ne. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MARCELO AUGUSTO PIMENTEL
DA SILVA, R.G. n°. 47.947.498-8, matricula n°.
17838, titular do cargo efetivo de Auxiliar Administra-
tivo, nomeado (a) em 05 de julho de 2012 conforme
portaria n°. 835/12, sendo subordinado (a) & Secre-
taria Municipal de Administracdo e Recursos Huma-
nos, para prestar servicos junto a Secretaria Munici-
pal de Saude, com efeito valido a partir de 11 de julho
de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestéo de Pessoas




Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

: Semanario Oficial Sumaré

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 220 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
séo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n®. 5146/11 e Ato n°. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
M.I. SMS n°. 251/11.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) MARIA HELENA FERREIRA DA SIL-
VA, R.G. n°. 47.927.952-4, matriculan®. 17839, titular
do cargo efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado
(a) em 05 de julho de 2012 conforme portaria n°. 835/
12, sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos, para prestar
Servigos junto a Secretaria Municipal de Saude, com

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRACAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 221 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tdo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°, 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 1821/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Pdblico (a) JAQUELINE DANIELLE DA SILVA
CLARO, R.G. n°. 48.238.666-6, matricula n°.
17869, titular do cargo efetivo de Auxiliar Administra-
tivo, nomeado (a) em 05 de julho de 2012 conforme
portaria n®. 835/12, sendo subordinado (a) a Secre-
taria Municipal de Administracéo e Recursos Hu-
manos, para prestar servicos junto a Secretaria Mu-
nicipal de Sadde, com efeito vlido a partir de 17 de
julho de 2012.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 222 SC
de 06 de setembro de 2012

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
to de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
s&o conferidas conforme Lei Organica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 1821/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) ALESSANDRA DOS SANTOS SOU-
ZA,R.G.n°. 48.282.731-2, matricula n®. 17841, titu-
lar do cargo efetivo de Auxiliar Administrativo, nome-
ado (a) em 05 de julho de 2012 conforme portaria n°.
835/12, sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal
de Administragdo e Recursos Humanos, para prestar
Servigos junto a Secretaria Municipal de Satide, com

. PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS-
TRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 223 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Ges-
tao de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe
s&o conferidas conforme Lei Orgénica do Municipio,
Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n®. 077/11;

Considerando os elementos constantes no:
Protocolo SMARH n°. 1821/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a)
Publico (a) RAMON SANTANA REINALDO, R.G.
n°.41.699.047-2, matricula n°. 17890, titular do car-
go efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a)
em 05 de julho de 2012 conforme portaria n°. 835/12,
sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de
Administrac&o e Recursos Humanos, para prestar
Servigos junto a Secretaria Municipal de Sadde, com

efeito valido a partir de 11 de julho de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

efeito valido a partir de 11 de julho de 2012. efeito valido a partir de 12 de julho de 2012.
Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de
Gestdo de Pessoas

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA DE GESTAO DE PESSOAS

ATO n°. 224 SC
de 06 de setembro de 2012

TRANSFERENCIA

O Superintendente Administrativo de Gestéo de Pessoas no uso de suas atribuicdes que Ihe séo
conferidas conforme Lei Organica do Municipio, Lei Municipal n°. 5146/11 e Ato n°. 077/11;
Considerando os elementos constantes no: Protocolo SMARH n°. 2499/12.

RESOLVE:

Autorizar a transferéncia do (a) Servidor (a) Publico (a) WILSON MARCELINO DE ALMEIDA, R.G.
n°. 19.495.220-4, matricula n°. 16613, titular do cargo efetivo de Auxiliar Administrativo, nomeado (a) em 10 de
agosto de 2012 conforme portaria n°. 1059/12, sendo subordinado (a) a Secretaria Municipal de Administrac&o
e Recursos Humanos, para prestar servicos junto a Secretaria Municipal de Finangas e Orgamentos, com efeito
valido a partir de 10 de agosto de 2012.

Osark Adriano Prado Lunardi
Superintendente Administrativo de Gestao de Pessoas

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE
ESTADO DE SAQ PAULO

EDITAL DE CHAMAMENTO N° 137/2012 SC
(CONVOCACAQ CP 001/2011)

A Secretaria Municipal de Administragio ¢ Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Sumaré convoca os candidatos abaixo relacionados a comparecer junto ao Setor de
Concursos, situade na Av, Brasil, n® 1111 — Sala 127, Nova Veneza — Sumare — 8P,
para dar inicio aos procedimentos de nomeacio em virtude de aprovacio em concurse
piiblico, devendo o comparecimento se dar de segunda 4 sexta-feira, das 08h30min as
11h30min ou das 13h30min ds 16h00min, até a data limite de 14 de setembro de
2012, apos a qual, o candidato que ndo tiver comparecido serd considerado desistente,
perdendo assim o direito a vaga, conforme dispde a led municipal n® 3220011 em sen
antigo 20.

Congurso Pablico 001/2011 - Cargo: Secretario de Escola Municipal - E
INSCRICAD M{ME N RG CLAS,

13.608 | JOAO PAULO GOUVEIA BACELAR 48275378X 8

Sumarég, 06 de setembro de 2012,

OSARK ADRIANO PRADO LUNARDI
Superintendenie Administrativa de Gestlio de Pessoas
Departamento de Gestio de Pessoas - DGP




Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE
ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE CHAMAMENTO N° 138/2012 SC
(CONVOCACAO CP 001/2011)

& Secretaria Municipal de Administragiio e Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de Sumars convoca os candidatos abaixo relacionados 4 comparecer junto a0 Setor de
Concursos, sitado na Av. Brasil, n® 1111 = Sala 127, Nova Veneza - Sumaré - 5P,
para dar inicio aos procedimentos de nomeagio em virtude de aprovagio em concurse
publico, devendo o comparecimento se dar de segunda 3 sexta-feira, das 08h30min as
11h30min ou das 13h30min 45 16h00min, ate a data limite de 14 de setembro _de
2012, apds a qual, o candidato que ndo tiver comparecido serd considerado desistente,
perdendo assim o direito 4 vaga, conforme dispde a lei municipal n® 5220/11 em seu
artigo 210,

Coneurso Pablico 001/2011 - Carpo: Professor Social | - E
[NSCRICAD NOME M R CLAS.

MARISSOL JANDIRA DA GRACA
6360 MORENO 14466449 7

Sumaré, 06 de setembro de 2012,

OSARK ADRIANO PEADO LUNARDI
Superintendente Administrativa de Gestlo de Pessoas
Drepartarmento de Gestiie de Pessoas - DOP

LEIS

LEI N* 5422, DE 05 DE SETEMEBRO DE 2012,

Altera o artigo 5" da Lei Municipal n* 4914, de 21 de
dezembro de 2009.-

Amter: Vercador Benedito Ferreira Lustosa.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUMARE,

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono ¢ promulgo a
sepuinte lei

Art, 1" = O artigo 57 da Lei Municipal n” 4914, de 21 de dezembro de 2009, passa a
wvigorar com a seguinte redagio:

“Art. 5% - Caberd a Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana ¢ Rural ¢ aos
Administradores Regionais a fiscolizagdo do fiel comprimento desea Lei,”

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art, 3* - Revogam-se as disposighes em contririo,

Prefeitura Municipal de Sumaré, 05 de setembro de 2012,

JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado nos termos do artigo 117 e §3 da Lei Orginica do Municipio de Sumaré,
aos (6 de setembro de 2012 - PMS n® 2517409,

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL
SMGPC

LEI N° 5423, DE 05 DE SETEMBRO DE 2012.

Denomina o Pronte Socorro Municipal do Jardim
Macarenke de “Pronto Socorro Municipal / UPA
(Unidade de Pronto Atendimento) Engenheiro Marcos
Aurélio De Marchi™.-

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUMARE
Faco saber que a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono e

promulgo a seguinte lei:

Art, 1" - O Pronto Socorroe Municipal situado no Jardim Macarenko,
na Rua Vinicius de Moraes, n” 380, passa a ser denominado de “Pronte Socorro
Municipal / UPA (Unidade de Pronto Atendimento - Engenheiro Marcos Aurélio
De Marchi®™.

Art. 2% - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 3" - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 05 de setembro de 2012,

JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado nos termos do artigo 117 e §§ da Lei Orgénica do Municipio
de Sumaré, aos 06 de setembro de 2012 - PMS n® 17.285/07.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL
SMGPC

LEI N* 5424 DE 05 DE SETEMBRO DE 2012,

Dvispoe sobre a institui¢io do Fundo Municipal
da Defesa Civil — FUMDEC e da outras
providéncias.-

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUMARE

Fago saber que a Cédmara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte lei:

Art. 1° - Fica autorizada a instituigdo do Fundo Municipal da Defesa
Civil = FUMDEC, junto ao Orgio Municipal da Defesa Civil, ora vinculado ao
Gabinete do Prefeito.

Art. 2° - As normas, objetos e definicio sobre o funcionamento do
FUMDEC serio definidos através de decreto regulamentador a ser oportunamente
expedido pelo Poder Executivo, de acordo com a legislagio vigente.

Art. 3" - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio

Prefeitura Municipal de Sumaré, 05 de setembro de 2012,

JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado nos termos do artigo 117 e §§ da Lei Orginica do Municipio
de Sumaré, aos 00 de setembro de 2012 - PMS n” 20.585/12.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL
SMGPC




.8t Semandrio Oficial Sumaré

18 Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012
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)i Semanario Oficial Sumaré

Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

PORTARIAS

PORTARIA N° 1171, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Autoriza servidor dirigir veiculos oficiais e da
outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Muni-
cipio de Sumaré, usando das atribuicBes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré, e

Considerando os elementos constantes no
protocolado PMS n° 22.426/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Autorizar o servidor RAFAEL DE CAR-
VALHO DESSETE, portador da Cédula de Identidade
RG n° 42.772.179-9, no cargo de provimento em co-
missdo de Assistente Administrativo Ill, Ref. PMSC-08
e subordinado a Secretaria Municipal de Obras, a diri-
gir veiculos oficiais pertencentes a frota municipal obe-
decidas as restricdes de sua CNH n° 605522620 -
Registro n° 03846359141, categoria "B".

Art. 2° - A presente autorizagdo ndo exime o
servidor das responsabilidades inerentes a condugéo
de veiculos oficiais, nem o resguarda de eventuais
acOes regressivas em caso de danos ao patrimdnio
publico ou alheio.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em con-
trério.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
E PARTICIPACAO CIDADA

tembro de 2012.
JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL
Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.
REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1172, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Exonera servidor concursado, a pedido, e da
outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Muni-
cipio de Sumaré, no uso das atribuigdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIIl,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando pedido expresso de exonera-
céo do cargo de concurso, formulado pela servidora;

Considerando os demais elementos constan-
tes do protocolado PMS n° 23134/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar do servico publico, a seu
pedido, o servidor concursado ANDRE CARLOS BAR-
BOSA, portador da Cédula de Identidade, RG n°
34.008.099-1, titular do cargo de Inspetor de Alunos -
Nivel E, referéncia PMS-53, subordinada a Secretaria
Municipal de Educacéo, que ora fica declarado vago.

Paréagrafo Unico - Os efeitos decorrentes da
exoneragdo de gue trata este artigo, sdo retroativos a
24 de agosto de 2012.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administra-
¢do e Recursos Humanos adotara as providéncias
que se fizerem necessarias ao cabal cumprimento
deste ato.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Portaria
correrdo por conta de verbas préprias consignadas no
orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data
de sua publicagéo, observado o disposto no paragrafo
Gnico do art. 1°.

Art. 5° - Revogam-se as disposicdes em con-
trério.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-

PORTARIA N° 1173, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Concede afastamento, sem remuneracdo, de
servidora concursada, para tratar de interesse particular
e da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicbes de seu cargo, nos
termos do artigo 90, inciso VIII, da Lei Organica do Muni-
cipio e,

Considerando o disposto no artigo 186, "i* e arti-
go 195, ambos da Lei Municipal n° 4967/2010;

Considerando os demais elementos constantes
no protocolado PMS n® 19606/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder, a pedido, o afastamento das
atividades da servidora concursada JANIERE REGINA
SOMMER, portadora da Cédula de Identidade RG n°
26.874.490-7, do cargo de Professor Municipal Il - Nivel
E, referéncia MG-06, subordinado a Secretaria Municipal
de Educacéo, para tratar de interesse particular.

Art. 2° - O afastamento, sem remunerag&o, sera
até 31/01/2013, com efeito retroativo a 30 de julho de
2012.

Parégrafo Unico - O requerente devera comuni-
car & Administracdo qualquer fato modificativo da condi-
céo ensejadora do afastamento.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administracdo
e Recursos Humanos adotara as providéncias decor-
rentes do presente ato, inclusive no que se refere aos
registros, anotacdes e comunicagdes legais.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagdo, observando o disposto no artigo 2°.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1174, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Exonera servidora concursada, a pedido, e da
outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando pedido expresso de exoneracéo
do cargo de concurso, formulado pela servidora;

Considerando os demais elementos constantes
do protocolado PMS n° 23582/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar do servigo publico, a seu
pedido, a servidora concursada MARILSA FELIPE DE
OLIVEIRA DOS SANTOS, portadora da Cédula de Iden-
tidade, RG  n°22.783.576-1, titular do cargo de Auxiliar
de Enfermagem - SMS D, referéncia SMS-19, subordina-
da a Secretaria Municipal de Sadde, que ora fica decla-
rado vago.

Parégrafo Unico - Os efeitos decorrentes da exo-
neracéo de que trata este artigo, séo retroativos a 30 de
agosto de 2012.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos adotara as providéncias que se
fizerem necessérias ao cabal cumprimento deste ato.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Portaria
correrdo por conta de verbas proprias consignadas no
orcamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagdo, observado o disposto no paragrafo Gni-
co do art. 1°.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanario Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1175, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Concede afastamento de servidora, por periodo
parcial, para tratamento de salde de familiar e d& outras
providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicbes de seu cargo, nos
termos do artigo 90, inciso VIII, da Lei Orgénica do Muni-
cipio e,

Considerando o relatério médico apresentado e
a manifestacéo do Servico de Medicina do Trabalho em
fls. 18;

Considerando o disposto no artigo 186, "e", e
artigo 191, § 2°, ambos da Lei Municipal n° 4967/
2010;

Considerando os demais elementos constantes
no protocolado PMS n° 12860/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder o afastamento, a pedido, das
atividades da servidora concursada MARTA REGINA
PIRES DA SILVA portadora da cédula de identidade RG
n° 18.168.363-5 do cargo de Servicos Gerais - Nivel E,
referéncia PMS-64, estando em atividades junto a Se-
cretaria Municipal de Servigos Publicos.

Art. 2° - O afastamento sera em periodo parcial,
sem prejuizo da remuneragdo, com redugdo da carga
horéaria de 04 (quatro) horas diérias.

Art. 3° - O afastamento permitido sera pelo perio-
do de 29 de agosto de 2012 & 31 de dezembro de 2012.

Paréagrafo Unico - A requerente devera comuni-
car a Administragdo qualquer fato modificativo da condi-
céo ensejadora do afastamento.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos adotara as providéncias
decorrentes do presente ato, inclusive no que se refere
aos registros, anotagdes e comunicagdes legais.

Art. 5° - Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagdo, observando o disposto no artigo 3°.

Art. 6° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanario Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1176, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Exonera servidora concursada, a pedido, e da
outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando pedido expresso de exoneragao
do cargo de concurso, formulado pela servidora;

Considerando os demais elementos constan-
tes do protocolado PMS n° 23685/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar do servi¢o publico, a seu
pedido, a servidora concursada BEATRIZ TOMAZ DE
ABREU, portadora da Cédula de Identidade, RG n°
23.075.916-6, titular do cargo Enfermeiro - SMS D, refe-
réncia SMS-112, subordinada a Secretaria Municipal de
Salde, que ora fica declarado vago.

Paragrafo Unico - Os efeitos decorrentes da
exoneracdo de que trata este artigo, sdo retroativos a
30 de agosto de 2012.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos adotara as providéncias que se
fizerem necessarias ao cabal cumprimento deste ato.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Porta-
ria correrdo por conta de verbas préprias consignadas
no orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 4° - Esta portaria entrar4 em vigor na data
de sua publicagéo, observado o disposto no paragrafo
(nico do art. 1°.

Art. 5° - Revogam-se as disposicfes em con-
trario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanario Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
E PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1177, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Concede complementagdo de pensdo por mor-
te, e da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Muni-
cipio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei;

Considerando o preenchimento dos requisitos
exigidos pela Lei Municipal n® 1.298/75;

Considerando parecer favoravel emitido pela
Procuradoria Geral do Municipio, fls.11;

Considerando os demais elementos constan-
tes do protocolado PMS n° 21.285/12;

RESOLVE:

Art. |° - Conceder ao Sr. JACIRO COELHO,
portador da Cédula de Identidade RG  n° 3.542.700, os
beneficios da complementacéo de pensdo em virtude
do falecimento de sua esposa, ex-servidora municipal,
Nadir Paulino Coelho.

Paragrafo Unico - Os efeitos decorrentes desta
portaria séo retroativos a 04 de julho de 2012.

Art. 2° - As despesas decorrentes desta Porta-
ria correrdo por conta de verbas proprias consignadas
no orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administrago
e Recursos Humanos adotara as providéncias que se
fizerem necessarias ao cabal cumprimento deste ato.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data
de sua publicacéo, observado o disposto no paragrafo
Unico, de seu artigo 1°.

Art. 5° - Revogam-se as disposicfes em con-
trario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
E PARTICIPACAO CIDADA




Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

¥}t Semandrio Oficial Sumaré

PORTARIA N° 1178, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Dispensa servidora celetista a seu pedido, e
concede-lhe os beneficios da complementagéo de seus
proventos.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicées que lhe sdo
conferidas por lei e,

Considerando a aposentadoria voluntaria da
servidora, bem como o seu pedido de dispensa;

Considerando o preenchimento dos requisitos
dispostos na Lei 1298/75, com as alteracbes que lhe
foram introduzidas pelas Leis n°® 2601/93, n° 2789/95 e
3095/97, mantidas em vigor em face do requerente por
forca do direito adquirido; e,

Considerando os elementos do procedimento
administrativo PMS n°® 21082/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica dispensada do servigo publico
municipal, a pedido, a servidora MARIA DAS GRAGAS
NASCIMENTO CARVALHO, portadora da cédula de iden-
tidade RG n°® 16.131.697-9, titular do cargo de Cozinhei-
ra Municipal - Nivel A, referéncia PMS - 44, que ora fica
declarado vago, subordinada a Secretaria Municipal de
Educacgdo, em face de seu pedido de dispensa por
aposentadoria e concede-lhe os beneficios da
complementagdo dos proventos, com percentual de cal-
culo fixado em 92% (noventa e dois por cento).

Paragrafo Unico - Os efeitos decorrentes do dis-
posto neste artigo séo retroativos a partir de 01 de agos-
to de 2012.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administra-
cdo e Recursos Humanos adotara as providéncias que
se fizerem necessarias ao cumprimento da presente
portaria.

Art. 3° - As despesas decorrentes da nomeagao
onerardo dotacdo especifica do drgdo interessado, con-
signada no orcamento vigente, suplementada se ne-
cessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagdo, observando o disposto no paragrafo
Unico do artigo 1°.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanario Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1179, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Concede afastamento de servidora, por periodo
parcial, e da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuices de seu cargo,
nos termos do artigo 90, inciso VIII, da Lei Organica do
Municipio e,

Considerando o disposto no artigo 186, "i", am-
bos da Lei Municipal n® 4967/2010;

Considerando os demais elementos constantes
no protocolado PMS n° 20752/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder redugdo de carga horéria, a
pedido, das atividades da servidora concursada ISA-
BEL CRISTINA JACOMASSI DOS SANTOS, portadora
da cédula de identidade RG n°® 16.614.982-3 do cargo
de Médico SMS D, referéncia SMS-52 subordinada a
Secretaria Municipal de Saude.

Art. 2° - A carga horéria sera reduzida de 200
duzentas horas mensais, para 100 cem horas mensais,
com remuneracéo proporcional.

Art. 3° - A reducdo de carga hordria ora permiti-
da sera com efeitos retroativos a 01 de setembro de
2012.

Parégrafo Unico - A requerente devera comuni-
car a Administragdo qualquer fato modificativo da condi-
céo ensejadora do afastamento.

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos adotara as providéncias
decorrentes do presente ato, inclusive no que se refere
aos registros, anotacdes e comunicacgées legais.

Art. 5° - Esta portaria entrard em vigor na data de
sua publicagéo, observando o disposto no artigo 3°.

Art. 6° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1180, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Exonera servidora concursada, a pedido, e da
outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe sédo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando pedido expresso de exoneracao
do cargo de concurso, formulado pela servidora;

Considerando os demais elementos constantes
do protocolado PMS n° 23678/12;

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar do servigo publico, a seu
pedido, a servidora concursada BARBARA RODRIGUES,
portadora da Cédula de Identidade, RG n° 32.254.194-3,
titular do cargo Técnico de Enfermagem - SMS E, refe-
réncia SMS-24, subordinada a Secretaria Municipal de
Saulde, que ora fica declarado vago.

Paragrafo Unico - Os efeitos decorrentes da exo-
neracdo de que trata este artigo, sdo retroativos a 30 de
agosto de 2012.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos adotara as providéncias que se
fizerem necesséarias ao cabal cumprimento deste ato.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Portaria
correrdo por conta de verbas préprias consignadas no
orgamento vigente, suplementadas, se necessario.

Art. 4° - Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagdo, observado o disposto no paragrafo Gni-
co do art. 1°.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro no Semanério Oficial do Municipio.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1181, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia servidor, em virtude de aprovagdo no
Concurso Publico n° 001/09 - Agente Administrativo -
Nivel E, e d& outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe sédo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o disposto nos artigos 13, | e 325
da Lei Municipal n°. 4.967, de 30 de abril de 2010;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso Publico
n° 001/2009 - Agente Administrativo;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear ao servico publico, abaixo rela-
cionado, em virtude de aprovagdo em Concurso Publi-

co n°001/09, para exercer o cargo de Agente Adminis-
trativo - Nivel E - 200 h - Referéncia PMS 46, subordina-
da a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos:

CLASS. NOME RG INiCIO

8° PNE JOSE JORGE DE MORAES
20.079.039-0 06/09/12

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administragao
e Recursos Humanos fara as anotacdes de praxe e 0s
registros legais necessarios.

Paragrafo Unico - O Departamento de Gestdo de
Pessoas registrard a posse da servidora em livro pro-
prio e organizara prontudrio funcional mantendo-o sob
guarda.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
¢Oes onerardo dotacdo especifica do drgdo interessado,
consignada no or¢amento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Orgénica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1182, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia servidora, em virtude de aprovacdo no
Concurso Publico n° 001/09 - Agente Administrativo, e
da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o disposto nos artigos 13, | e 325
da Lei Municipal n°. 4.967, de 30 de abril de 2010;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso Publico
001/2009;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear ao servico publico, abaixo rela-
cionada, em virtude de aprovagdo em Concurso PUbli-
co n°001/09, para exercer o cargo de Agente Adminis-
trativo - Nivel E - 200 h - Referéncia PMS 46, subordina-
da a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos:

CLASS NOME RG INICIO

1120 VALDERES ALVES DE SOUZA
27.287.637-9 06/09/2012

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos fara as anotactes de praxe e 0s
registros legais necessarios.

Paragrafo Unico - O Departamento de Gesto de
Pessoas registrara a posse da servidora em livro pro-
prio e organizara prontuario funcional mantendo-o sob
guarda.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
¢Oes onerardo dotacdo especifica do drgédo interessado,
consignada no or¢amento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

|
PORTARIA N° 1183, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia servidor, em virtude de aprova¢do no
Concurso Publico n® 001/2009 - Técnico em Informatica,
e da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Muni-
cipio de Sumaré, no uso das atribuices que lhe sédo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o disposto nos artigos 13, | e 325
da Lei Municipal n°. 4.967, de 30 de abril de 2010;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso PUbli-
co 001/2009 - Técnico em Informatica;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear ao servigo publico, abaixo
relacionado, em virtude de aprovagdo em Concurso
Publico n° 001/2009, para exercer o cargo de Técnico
em Informatica - Nivel E - 200 h - Referéncia PMS 46,
subordinada a Secretaria Municipal de Administracéo e
Recursos Humanos:

CLASS NOME RG INiCIO

14° THIAGO FLAVIO DANIEL
34.203.468-6 06/09/2012

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administra-
¢ao e Recursos Humanos fard as anotagdes de praxe
e 0s registros legais necessarios.

Paréagrafo Unico - O Departamento de Gestdo
de Pessoas registrara a posse da servidora em livro
préprio e organizara prontuario funcional mantendo-o
sob guarda.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
cOes onerardo dotacdo especifica do 6rgédo interessa-
do, consignada no or¢camento vigente, suplementada
Se necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Orgénica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO
E PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1184, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia servidor, em virtude de aprova¢do no
Concurso Publico n® 001/2009 - Pedreiro Municipal, e
da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Muni-
cipio de Sumaré, no uso das atribuicbes que lhe sdo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o disposto nos artigos 13, | e 325
da Lei Municipal n°. 4.967, de 30 de abril de 2010;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso Publi-
co 001/2009 - Pedreiro Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear ao servigo publico, abaixo
relacionada, em virtude de aprovagdo em Concurso
Publico n° 001/2009, para exercer o cargo de Pedreiro
Municipal - Nivel E - 200 h, referéncia PMS 46, subor-
dinada & Secretaria Municipal Servigos Publicos:

CLASS NOME RG INICIO

21° DARLEI DE PAULA CABRAL
15.662.108 06/09/2012

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administra-
¢ao e Recursos Humanos fard as anotagdes de praxe
e 0s registros legais necessarios.

Parégrafo Unico - O Departamento de Gestdo
de Pessoas registrard a posse da servidora em livro
préprio e organizara prontuario funcional mantendo-o
sob guarda.



Semanario Oficial Sumareé

Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

CONTINUAGAO PORTARIA Ne 1184, DE 06
DE SETEMBRO DE 2012.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
¢Oes onerardo dotacdo especifica do 6rgdo interessado,
consignada no orcamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicaco.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1185, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Mantém o vinculo empregaticio de servidora
concursada, e dé outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso Publico
001/09 - Auxiliar de Recreacéo Infantil;

RESOLVE:

Art. 1° - Manter o vinculo empregaticio da
servidora, abaixo relacionada, nas condicées e legisla-
¢do que regem os Concursos Publicos, ao servigo
publico, em virtude de aprovagdo em Concurso alteran-
do a funcéo de Agente de Combate as Endemias, refe-
réncia SMS D - 200h, subordinada & Secretaria Munici-
pal de Sadde, nomeando para Auxiliar de Recreagdo
Infantil, referéncia PMS-60 - 200h, sendo subordinada a
Secretaria Municipal de Educacéo, tendo em vista a
aprovacgdo no Concurso Plblico 001/09:

CLASS NOME RG INICIO

85° MARIA DAS GRAGCAS MACIEL
COSTA 27.354.603-X 06/09/2012

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administra-
¢do e Recursos Humanos fard as anotacdes de praxe e
0s registros legais necessarios.

Paragrafo Unico - O Departamento de Gestdo de
Pessoas registrara a posse da servidora em livro pro-
prio e organizard prontuario funcional mantendo-o sob
guarda.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
¢Oes onerardo dotacdo especifica do érgdo interessado,
consignada no orgamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1186, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia servidora, em virtude de aprovagdo no
Concurso Pdblico n° 001/2010 - Técnico de Enferma-
gem SMS E, e d& outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o disposto nos artigos 13, | e 325

da Lei Municipal n°. 4.967, de 30 de abril de 2010;

Considerando os elementos constantes do pro-
cedimento administrativo referente ao Concurso Publico
001/2010 - Técnico de Enfermagem SMS E;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear ao servico publico, abaixo rela-
cionada, em virtude de aprovagdo em Concurso Publi-
co n° 001/2010, para exercer o cargo de Técnico de
Enfermagem SMS E - Referéncia SMS 24 - 150h., su-
bordinada a Secretaria Municipal de Sadde:

CLASS. NOME RG INICIO

160° OLGA CRISTINA GARCIA SANTOS
24.292.889-4 05/09/2012

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos fard as anotacdes de praxe e 0s
registros legais necessarios.

Paragrafo Unico - O Departamento de Gestdo de
Pessoas registrard a posse da servidora em livro pré-
prio e organizara pronturio funcional mantendo-o sob
guarda.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
¢Bes onerardo dotagdo especifica do 6rgdo interessado,
consignada no orgamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicacgéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1187, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Revoga Parcialmente a Portaria n® 1076, de 17
de agosto de 2012 e dé& outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Orgénica do Municipio de Sumaré; e

Considerando lei municipal n® 4967/10, artigo 30
e paragrafo terceiro, com a alteracdo dada pela lei muni-
cipal n° 5220/11;

Considerando os demais elementos constantes
no Concurso Publico n® 001/2010 - Operador de Equipa-
mentos de Comunicagdo, especial fls. 109;

RESOLVE:

Art. 1° - Revogar, parcialmente, a Portaria n® 1076,
de 17 de agosto de 2012, no que se refere a nomeagdo ao
Concurso Publico n® 001/2010, Operador de Equipamen-
tos de Comunicagdo - SMS E - 200 h - Ref. PMS 47-
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Huma-
nos, referente aos servidores abaixo relacionados:

CLASS NOME RG JUSTIFICATIVA

22° HENRIQUE DE SOUZA RUIVO
47.162.841-4 N&o tomou posse no prazo legal.

250 RAFAEL RODRIGO BRANDAO
36.817.085-8 N&o tomou posse no prazo legal.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos fara as anotaces e registros per-
tinentes.
Art. 3° - Esta portaria entrara em vigor na data de
sua publicagéo.
Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.
Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.
JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL
Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.
REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1188, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Admite Servidora, em virtude de aprovagdo no
Processo Seletivo n° 002/2010 - Professor Municipal |, e
da outras providéncias.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando o inciso V do art. 113, do mesmo
diploma legal;

Considerando o Processo Seletivo 002/2010 -
Professor Municipal |;

RESOLVE:

Art. 1° - Admitir ao servigo publico, abaixo rela-
cionada, em virtude de aprovagdo em Processo Seleti-
vo n° 002/2010, para exercer o cargo de Professor Mu-
nicipal | E - Referéncia MG 01, subordinada a Secretaria
Municipal de Educag&o:

CLASSIF. NOME RG INICIO TERMI-
NO

120° NARIA APARECIDA MOURA RIBAS
41.503.705-0 10/09/1209/09/13

Paragrafo Unico - A servidora terd seu vinculo
de emprego regido pelas normas da Consolidacéo das
Leis do Trabalho e legislagdo complementar.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracéo
e Recursos Humanos fara as anotaces e registros per-
tinentes.

Paragrafo Unico - Concluida a contratagdo, o
D.G.P. comunicaré:

a) Ao 6rgéo interessado, a data de inicio
de exercicio da servidora;
b) Ao 6rgdo fazendario competente, as

despesas previstas do contido no artigo 3°.

Art. 3° - As despesas decorrentes das nomea-
cOes onerardo dotacdo especifica do 6rgdo interessado,
consignada no orgamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de setem-
bro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E

PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1189, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia membros para compor a Comisséo de
Sindicancia, para apurar os fatos noticiados no Protocolado
PMS n° 21.962/12.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuicdes que lhe séo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando os elementos constantes no
Protocolado PMS n° 21.962/12.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar a Comissdo de Sindicancia para
apurar os fatos noticiados no Protocolado PMS n° 21.962/
12, para a qual sdo nomeados, sob a presidéncia do
primeiro, 0s seguintes membros:

- Ricardo Yanssen Capelato

- Ana Maria Vaz

- Micheli Maria do Prado

Art. 2° - A Comiss&o tera o prazo de 90 (noventa)
dias para apuracéo, sendo facultada a prorrogacéo, des-
de que devidamente justificada.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contra-
rio.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.
JOSE ANTONIO BACCHIM
PREFEITO MUNICIPAL
Publicada nos termos do artigo 117 e 8§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.
REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1190, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Nomeia membros para compor a Comissdo de
Sindicancia, para apurar os fatos noticiados no Protocolado
PMS n° 20.975/12.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, no uso das atribuices que lhe sao
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré;

Considerando os elementos constantes no
Protocolado PMS n° 20.975/12.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar a Comissdo de Sindicancia para
apurar os fatos noticiados no Protocolado PMS n° 20.975/
12, para a qual sdo nomeados, sob a presidéncia do
primeiro, 0s seguintes membros:

- Ricardo Yanssen Capelato

- Ana Maria Vaz

- Micheli Maria do Prado

Art. 2° - A Comiss&o tera o prazo de 90 (noven-
ta) dias para apuragdo, sendo facultada a prorrogagéo,
desde que devidamente justificada.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em con-
trério.

Prefeitura do Municipio de Sumaré, 06 de se-
tembro de 2012.

JOSE ANTONIO BACCHIM

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada nos termos do artigo 117 e §§ c.c.
artigo 172 da Lei Organica do Municipio de Sumaré, em
06 de setembro de 2012.

REGINALDO JOSE BUCK
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E
PARTICIPACAO CIDADA

PORTARIA N° 1191, DE 06 DE SETEMBRO DE 2012.

Designa servidor de Cargo ou Emprego Efetivo
para exercer Fungdo Gratificada na SMFO.

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Munici-
pio de Sumaré, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por lei e nos termos do artigo 90, inciso VIII,
da Lei Organica do Municipio de Sumaré, e

Considerando os Artigos 74,76,77,78,79 e 80
da Lei Municipal n® 4967/10;

Considerando o Item VII, do ANEXO IIl, da Lei
Municipal 5145/11;

Considerando a Tabela Ill, do Art. 1° da Lei
Municipal 4996/10;

Considerando a Lei Municipal 5348 de 15 de
margo de 2012;

Considerando a Lei Municipal n® 5370, de 04 de
abril de 2012;

Considerando, ainda, os elementos constantes
no procedimento administrativo PMS ~ n° 14.258/12 e
M.I. 13/2012 - Superintendéncia Previdenciria;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, a partir de 07 de maio de
2012, o servidor SANDRO ROBERTO MENUZZO,
portador da Cédula de Identidade RG n® 19.533.542,
titular do cargo efetivo de Porteiro da Camara Municipal,
subordinado & Camara Municipal, cedido através da
Portaria 027, de 07 de maio de 2012, para prestar servi-
¢os na Secretaria Municipal de Financas, FAPS, para o
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DECRET( N® 8879, DE 05 DE SETEMBRO DE 2012,
DECRETO N* 88792012
FOLHA N™ 02

Abre crédite adicional suplementar no valor de RS 488,600,000
(guatrocentos ¢ oitenta ¢ oito mil ¢ seiscentos reais).

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Municipio de Sumaré, usando das
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Art. 2% - Nos termos do Inciso 111 do § 1 do Artigo 43 da Lei 4320/64, os recursos SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E PARTICIPACAO CIDADA

para cobertura do presente crédito serdo provenientes de anulagdes parciais das seguintes
dotagies do orgamento vigente:




Sumaré, Quinta-feira, 06 de setembro de 2012

t Semanadrio Oficial Sumaré

DECRETO N* 8880, DE 05 DE SETEMBRO DE 2012,

Aprova os planos de arr to e lot
denominado "JARDIM DAS AGUAS" e di outras
providéncias. -

JOSE ANTONIO BACCHIM, Prefeito do Municipio de Sumaré, usando das
atribuigdies que lhe sio conferidas por lei,
Considerando os elementos do Processo PMS n® 249592011,

DECRET A:

Art. 1" - Ficam aprovados os planos de arruamento e loteamente de terreno
denominado “JARDIM DAS AGUAS", de propriedade de ELVIO STEFANO BERTIL,
brasileiro, economista, portador da Cédula de Identidade RG. n.® 1.981.9T0-55P/SP. ¢ do CPF.
Mo (H2.818,758-04 ¢ sua mulher AGLAE CECILIA NOGUEIRA DA SILVA BERTI,
brasileira, do lar, portadora da Cédula de Identidade RG. n® 2.925 985-58P/SP. e do CPF.
n” 147.278.148-11, residentes e domiciliade & Rua Paula Cliveira, n® 98, Itaim, Campo Belo,
em Sio Paulo — SP.. e de ILVIA MARILA BERTI CONTESSA, brasileira. do lar, portadora da
Cédula de ldentidade RG, n” 2,600,650-SSP/SP. ¢ do CPF, N.° 035.902.368-17 ¢ seu marido
ALESSANDRO CONTESSA, brasileiro, engenheire cletricista, portador da Cédula de
Identidade RG. n.® 2,233 468-S5P/SP e do CPF, MN.” 004.071.438-15, residentes e domiciliados a
Rua Joagquim Antunes, n.” 49, Apt® 71, Jardim Paulistano, Sio Paulo - Capital, a ser implantado
no imovel objeto da Matricula n.” 116.523, do Cartorio de Registros de Imoveis de Sumareé, em
conformidade com as  plantas, memoriais  descntives, Termo de Compromisso ¢
Responsabilidade ¢ demais elementos constante do processo administrativoe n” 24,959, de 30 de
setembro de 2011, devidamente aprovado pela Grupo de Andlise e Aprovagio de Projetos
Habitacionais — GRAPROHAB — Certificado n.” 0111/2011.

Pardgrafo Unico: O empreendimento referido no “caput” foi declarado de interesse
social por meio da Lei Muonicipal n” S101/10 & com base nos termos da Lei Municipal
0" 4ERR0V09, fica autorizada a sua implantacio com as caracteristicas ali previstas,

Art. 2% - O loteamento esta localizado, de acordo com a Lei Municipal n® 5.28%11
{Lei de Perimetro Urbano) em Zona de Expansdo Urbana ¢ conforme Lei Municipal n.® 2831/95
{Lei de Parcelamento, Uso e Ocupacio do Solo), encontra-se simuado na Zoma ZI11-05, definida
como “Fona Predominantemente Industrial™.

Art. 3° - O arruamento e loteamento tem cardter estritamente residencial (habitacio
de interesse social). ficando wvedada a subdivisdo ou desdobro dos lotes, devendo, todas as
construgoes atender acs termos das Leis Municipais de n® 4880009 (Empreendimentos
Habitacionais de Interesse Social) & n® 4.676/08 (Codigo de Obras).

Art. 4° - Ficam os proprietarios obrigados a executar os seguintes melhoramentos
plblicos:

I — a abertura das vias de circulagiio, incluindo pavimentagio de todas as vias;

IT — demarcagio de lotes, quadras e logradouros com marcos de concretos;

Il — sistema de escoamento de dguas pluviais, destinagio final e se for o caso,
medidas mitigadoras para se evitar danos ao meio ambiente;

IV — arborizagdo de todas as vias do empreendimento;
W — rede de energia elétrica e iluminagiio pablica;

DECRETO N* 8880v2012
FOLHA N° 03

Art. 7* - Compete a Secretaria Municipal de Obras, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Halmtagdo, ambas desta Municipalidade ¢ ao Departamento de Agua e Esgotos de
Sumaré — DAE, a fiscalizacio & o acompanhamento das obras de implantagiio do loteamento,
competindo, acs mesmos, a expedigio do Termo de Verficagio da execugio dos melhoramentos
piiblicos referidos nos itens | a X1I do artigo 4° deste Decreto, apos, sua verificagio e aceitagio.

Art, 8° - Ficam os proprietirios obrigados, ainda, ao registro imobilidrio do referido
loteamento, dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da publicagio deste Decrato,
conforme dispde o Artigo 18 da Lei 6.766/1.979, sob pena de caducidade deste Ato aprovativo,
devendo, neste mesmo prazo, apresentar a Certidio comprobatoria da referida inserigio, bem
como, das aberturas de matriculas dos bens incorporados ao Patrimonio Pablico.

Art, 9" - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio
Art. 10 - Revogam-se as disposigies em contrano.

Prefeitura Municipal de Sumaré, 05 de setembro de 2012,

JOSE ANTONIO BACCHIM
FREFEITO MUNICIPAL

Publicado nos termoes do artigo 116 ¢ §§ da Lei Orginica do Municipio de Sumaré,
aos (6 de setembro de 2012,

) REGINALDO JOSE BUCK _ :
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E PARTICIPACAO CIDADA

DECRETC IN® 82R0/2012
FOLHA ™= 02

W — rede de dl5frlb1.l1l;§0 dt: Agua potivel ¢, se necessArio, a excecucio de reservatdrio
de dgua, conforme diretrizes do T

WL — rede de got:unemo Sanitario:

WIII — guando for o caso. sistema local de fratamento dos efluentes domésticos de
acordo com as diretrizes do DAE;

I — a executar as proprias custas todos os servigos referentes 4 sinalizagiio wvidria
{horizontal e vertical}, conforme projeto a ser aprovado pela Municipalidade:

X — demais obras que forem necessarias para atender as peculiaridades da
implantag¢io do empreendimento. sepundo exigéncias dos drgios competentes da Administragio
Publica Municipal.

Ml — deverfio os proprictanos, apos a implantagio da infra-estrutura © antes da
ocupacio do empreendimento, requerar a Licenga de Operacio a CETESB conforme disposto no
artigo 62 do regulamento da Lei Estadual n® 997/76. aprovado pelo Decreto n” S468/76,
alterado pelo Decreto n” 47.397/02, serm a gual a Municipalidade nio formecera o Termo de
Verificagio ¢ Conclusio de Obras;

MIT — dewerdo os proprictirios assumir responsabilidade pelo plantio ¢ conservacio
das muodas (drvores) até o recebimento das obras do empreendimento por pare  da
Municipalidade. conforme projeto de arborizacio ja apresentado (fls. 564 - PMS n® 24,9591 1.

k-3 - As etapas do cronograma de execugio de obras deverio ocorrer até o limite de
01 {um) ano para as obras previstas nos incisos I (excero pavimentagio). IL 1L I'V ¢ W e até o
limite de D2 (dois) anos para as cbras de pavimentagiio ¢ aquelas previstas nos incises V1 a XII

ica dispensado a apresentacgio de garantia para a execugdo das obras
mencionadas nos incisos anteriores, em raziio do empreendimento. a ser implantado, estar
enguadrado no Programa Minha Casa Minbha Vida. conforme Lei Federal n® 11.97709 « o
Drecreto N, 696209, cujo pablico alvo, sio as familias com rendimentos de zero a trés salarios
minimos e cujo Programa comempla financiamento com recursos do Fundo de Acrrendamento
Residencial (FAR) mneste ato representado pela CEF — Caixa Econdmica Federal por forga do
& 82, do artigo 2% ¢ inciso V1 do artigo 4° da Lei n.™ 10.1 88701 e o custo total do empreendimento.,
imclusive infra estrutura incidente.

Art. 57 = Nio obstante ja tenham os proprietarvios apresentado projeto de rede de
esgoto, disribuicio de dguas pouivel e ETE — Estacio de Tratamento de Esgovos. devidamente
aprovados pelo Departamento de Agus ¢ Esgoros de Sumaré — DAE ficam eles obrigados 4
apresentagic das devidas licengas e owtorgas junio aos Oorgios competentes, bem como,. a
execugio das obras complementares as redes de dgua ¢ csgotos que s¢ fizerem necessarias.

Art. 6% - Passara.o a integrar bens de uso comum do povo o Sistema Widrio com area
total de 17.376.16 m~ £d mil tr os e e sels metros ¢ dezesseis centimetros
quadrados); Arcas Institucionais num total de 12.426.76 m° (doze mil, quatrocentos < winte <
seis metros e setenta e seis centimetros quadrados), sendo: Equipamento Pablico Lirbano muwm
total de T.BES, 29 m® (sete mil, oitocentos e oitenta € cinco mMetros e vinte € nove centimetros

dosy e Eguipamento Pablico Comunitirio num total de 454147 m® (guatro mil,
quinhentos e guarenta e un Metros e quarenta e sete centimetros quadrados); Espagos Livres de
Uso Pablico com area total de 29.83 7,78 m” {vinte ¢ nove mil, oitocentos ¢ ninta ¢ scte metros ©
setenta ¢ oito centimmeiros guadrados) conmo Area Werde,

ANEXNO DECRETO MN® BR20/2012
FOLHA ™N< O

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABLLEIDA DVE

........ L dias do mes de ... (... ) de dois mil e doze (.....}. compareceranm os Sls_

EI.WO STEFANO BERTI. brasileiro. ecomomista. portador da Cédula de Identldad.g RG.
1981 . 970-SSP/SP. ¢ do CPF. N.© 002 818 758-04 e s/mar. AGLAE CECILLA NOGUETRA DA
SILVA BERTI, brasileira, l:lo lar, portadora l:l.a Csdula de Tdentidade RG. n." 2.925 OBS-SSP/SP.
e do CPF. MN.° 147.278. o a4 Rua Paula Oliveira, n” 9%, Itaim,
Campo Belo., em Sio Paulo — S e. de ILVIA MARJA BERTI CONTESSA ., brasileira. do lar,
portadora da Cédula de Identidade RG. n.® 2. 600.650-SSP/SP. e do CPF. N.° 035902 .368-17 e
s/md. ALESSANDRO CONTESSA, brasileiro, engenheiro eletricista. portador da Cédula de
Identidade RG. n.” 2.233_ 468-SSP/'SP e do CPF. N." 0H04.071 43815, residentes e domiciliados a
Rua Joagquim Antuncs. n 49, Apt® 71, Jardim Paulistanc, Sdo Pauwlo - Capital. perante a
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMARE, entidade de direito  piblico imterno. cadastrada
o CNPIMMF. sob n” 45 TET.6600001-00, com sede ma Rua Dom_ Barreto, n.” 1303, Centro,
Sumaré, neste ato representada p:lo Prefeito Municipal, SR. JOSE ANTOMNIDO BACCHIN,
assistido polo  Scorctario  da corctaria  Municipal de  Habitagdo, SR. HERWECIHO
RODRIGUES DUTRA, s o e se il az

1. - Que sfio proprietarios do imdwvel, livre e desembaracado de quaisquer Snus,
objeto da matricula imobilidaria n.” 116.523 do Cantdrio de Regisiro de Imdveis de Sumaré. gue
formara o futuro loteamento denominado “JTARDIM DAS AGUAS”, situado neste Municipio:

2. - Que, e conformidads com os clementos constantes do Protocolado-PRMS. n.
24,9591 1, obrigan-se a:

2.1 - Cumprirem todas as exigéncias técmicas do Codigo de Obras do MMunicipio
{Lei Municipal n.” 4.67T6/08). assim como as Lei de Parcelamento, Uso e Ocupagio do Solo (Lei
Municipal n.” 2.831/95) e a Lei Federal n.” 6. 766479

2.2 — Cumprirem todas as exig@ncias constantes no Tenmo de Compromisso do
R o Aumbi 1 e de Responsabilidade de Preservaciio de Area Werde — Certificado n.®
11111, firmado perante a Secretaria da Habitagio. Secretaria do Meio Ambiente e Companhia
de Tecnologia de Sanecamento Ambiental (CETESHB):

2.3 - Promoverem a inscrigio do loteamento no Registro hmobiliario. na forma da
legislagio federal;

2.4 - Executarem, nos prazos assinalados no Decreto de provacio do loteamenta,
redes de energia elétrica. coletora de esgotos. galerias de dguas pluviais. abastecimento de dgua.
colocagio de guias, sarjetas © pavimentagico asfaltica. e sinalizagao viaria (vertical ¢ horizontall.
conforme os projetos aprovados:

2.5 - A doarem as referidas redes a4 Prefeitura Municipal de Sumaré, ou quem de
direito por esta indicadas

2.6 — Deveric os propriet@irios assumirem responsabilidades pelo plantio e
conservagic das mudas (drvores) até o recebimento das obras do empresndimento por parte da
Municipalidade, conforme projeto de arborizaciio ja apresentado (fls. 564 do PRMS. N7
24959711

2.7 - Deverio os proprictarios. apds a implantagio da infra-estrutura e antes da
ocupagio do empreendimento, requererem a Licenga de Operagio a2 CETESB conforme disposto
o artigo 62 do regulamentos da Lei Estadual n® 997/76, aprovado pelo Decreto n.® B468576,
alterado pelo Decreto n” 4739702, sem a qual a Municipalidade nio fomecerd o Termo de
Verificagio e Conclusio de bras.

2.8 - Cumprirem. rigorosamente. todas as obrigagdes expressamentes previstas no
artige 4% do Decreto Municipal de aprovagio do empreendimento, mos prazos e condigies al
mesmo estabelecidos:

29 - Obrlgnm-se fimalmente, a a e ches e exigdénoias
técnicas qne forem necessarias para melhor adequacio aos planos de urbanizacio do Municipio,
dentro do prazo assinalado pela Secretaria MMunicipal.

Assim. para que produza os seus legais efeitos. assinam o presents termo de
compromisso, pelo cumprimento de cujas clawsulas se obrigam, sob pena de, no caso de n@o
cumprimento, responderem civil e criminalmente pela inadimpléncia. na presenca de duas
testemunhas.

Sumaré,

Pelo cormprroiimiSsario:

Pela Prefeitra:

JOSE ANTONIO BACCHIM
Prefeito Municipal

HERVECIO RODRIGUES DUTRA
Secretdrio da Habitacio

TESTEMIMNHAS:
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